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Fontos tudnival -k

A felhivasok keretében kifizetési kérelmet kizarolag elektronikus uton lehet benytjtani,
igyfélkapun keresztiil.

Az elektronikus benyujtasbol fakaddan kérelmet csak azok az tigyfelek tudnak benyujtani:

— akiket a Magyar Allamkincstarnal (tovabbiakban: Kincstar) vezetett Egységes
Mezbgazdasagi Ugyfél-nyilvantartdsi Rendszerben mar nyilvantartdsba vettek
(gy falonos?2t-val. rendel keznek

— akik rendelkeznek | gy f ® kap us (dv dggfdk8phr® to@kbisindotmaciot
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/ weboldalon talal).

Az tgyfélkapuban megadott alapadatainak (sziiletési név, hely, id6 és anyja neve) meg kell
egyeznie a Kincstarhoz benytjtott, nyilvantartasba vételi kérelemben megadott adatokkal,
ugyanis az elsé belépéskor meg kell adni az ligyfél-azonositot. Eltérés esetén hibaiizentet
kiildiink ¢és az ligyintézési feliiletre nem lehet belépni! Ebben az esetben kérjiik telefonon vagy
portalkérdés utjan kérjen segitséget a Kincstar tigyfélszolgalatatol a hiba elharitasa érdekében.

Amennyiben az iligyfél kifizetési kérelmét nem sajat maga, hanem képviseld utjan kivanja
benyujtani, ugy a kérelem meghatalmazott vagy elsddleges képviseld altali elektronikus iton
valé benyujtasanak feltétele a meghatarozott képviseleti forma eldzetes bejelentése és annak
Kincstar altali nyilvantartasba vétele!

Az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox bongészore lett optimalizalva! Ennek Kincstar altal
ajanlott (40.0-as) aktualis valtozata a Kincstar weboldalarol ingyenesen let6lthetd.

Ezzel az alkalmazassal mindig a megfeleld Firefox verzioval tudja a kérelmeket kitolteni. Méas
bongészokkel eléfordulhat hibas megjelenités, megnyitds, mentés!

Az ajanlott bongész6t a www.mvh.allamkincstar.gov.hu  weboldalon a Kiemelt
dokumentumok, Ajanlott Bongészd, meniipontban talalhatdé meg.

Internet adatforgalom
— elsd indulaskor kb. 850 KB toltédik le
— amunka soran kb. 25-30 KB-s csomagok mozognak le és fel
— az ugyfélkapus beadaskor egy kb. 850 KB-s csomag keriil titkositasra és feltdltésre
— HTTPS forgalom (443 port) engedélyezése

FONTOS, hogy soha ne halassza a kérelem benyujtasat az utols6 pillanatra, tekintettel az
internet kapcsolatban esetlegesen felmeriilheté kimaradasokra! Rendszeresen mentsen!


https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/
http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Akifizet ki ti°gl®n®d @&ts me g edatBkzaR dokumeatamokaal I&sb b
sz ks®ge:

1. Amennyiben sajat nevében adja be a kérelmet:

ligyfél azonositd szam

tdmogatasi okirat iratazonositoja

kifizetés igénylés adatali

a kifizetés igénylés mellékletei feltoltésre alkalmas (pl.: szkennelt) formaban
a kifizetés igénylés kitolto feliiletével kapcsolatos itmutato.

P00 T

2. Amennyiben meghatalmazott utjan kivanja a kérelmet beadni:
a. ameghatalmaz6 tigyfél-azonositd szama
b. a meghatalmazott ligyfél-azonositdé szima
c. érvényes meghatalmazas, amelyrdl részleteket a Meghatalmazas hasznalata
pontban talal
tamogatasi okirat iratazonositdja
kifizetés igénylés adatali
a kifizetés igénylés mellékletei feltoltésre alkalmas (pl.: szkennelt) formaban
a kifizetés igénylés kitoltd feliiletével kapcsolatos itmutato.

@-+oa

Kit°%] ti®s PeolrRt8tl haszn8l at a

A Portal elérhet6sége: www.mvh.allamkincstar.gov.hu

A Kincstéar internetes portaljan keresztiil tobbek kozt az alabbiakban felsorolt, a kifizetés
igénylés Osszeallitdsat és benyujtasat tamogatato alkalmazas €s szolgaltatas érhetd el:

— elektronikus iigyintézés feliilete, amelyen keresztiil lehetdség van a kifizetés 1génylés

elektronikus benyu;jtasara;

— altalanos illetve a felhivassal kapcsolatos kérdések feltevését tamogato feliilet;

— felhivéssal kapcsolatos hirek, kozlemények, jogszabalyok;

— gyakori kérdések listaja;

— lgyfél-tajékoztatasi rendszer feliilete.

A Portal féoldalan az gombot megnyomva
jutunk el az e-ligyintézés oldalra, ahonnan tigyfélkapus belépést kovetden érhetdek el az
egyes felhivasok specidlis kérelembenyujto feliiletei, illetve az tligyfél-tajékoztatd és
igyfél-nyilvantartassal kapcsolatos mentipontok.


http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Ki fizet ®senywylnty ®®smenet e:
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5.

Meghatalmazas beallitdsa (amennyiben relevans) - bdvebb informaciot a

Megh at al ma z § spontbangldln §1 at a

Elsédleges képviselet beallitasa (amennyiben relevans) — bdvebb informécidt az

El sRdI| e gepontbhanBapilv i s el et

Belépés a kérclembenyujté felilletre — boévebb informacidt a Bel ®p ®s a

k ®r el e mb e n ypgontbantalalf el ¢1 et r e

Kifizetés igénylés adatainak felt6ltése — bOvebb informaciot a K®r el em ki t °|
pontban talal.

Kifizetés igénylés benyujtasa — bovebb informaciot a K®r el e m bpentban¥j t 8 s a
talal.

A kifizetés igénylés Osszeallitasat, benyujtasat segité egyéb funkciok:

1.

2.

> ow

Portal hasznalata — bévebb informaciotaKi t © | ti@&s Pelr Rt8tl pbnbbamz n 81 a't
talal.

A kérelem benyujto felillet felépitésével, hasznalatdval kapcsolatos altalanos
informaciockat a A kit °1 t R f @élagzheap Vet RpiiT ®ereet ek
pontokban talal.

Kérdés feltevéssel kapcsolatban bévebb informaciota K ® r d ® s péntban tald.v ® s
Hibabejelentéssel kapcsolatos informaciotaHi b a b e jpentbaa naldl. ® s

Be | ® pk@&r eal e mbfeenl y¢hjett-r e

FONTOS! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox 58.0
vagy magasabb verzioji bongészore lett optimalizalva! Mas bongészokkel el6fordulhat hibas
megjelenités!

1.

Kérelem benyujtasahoz latogasson el a www.mvh.allamkincstar.gov.hu weboldalara,
és kattintson az Elektronikus tigyintézés gombra


http://e-kerelem.mvh.gov.hu/

Magyar , Mezégazdasag és vidékfejlesztés
—— Allamkincstar

Bemutatkozas Téamogatdsok Kozlemények Hirek | Kolcsonos megfeleltetés Monitoring Ugyfélnyilvantartas

= ppa

o e = ’
2018. gazdalkodasi evtdl egyes EFA teruleteken tilos a
novényvédolszerek hasznalata

Kozponti tigyfélszolgalat

Cim: 109 oksari ut 22-24 Ugyfélfogadas: 9.00 - 12.00 és 13.00

16.00 9.0( 12.0(

2. A megjelend E-UGYINTEZES nyitd6 oldalon kattintson az ALKALMAZAS

MEGNYITASA szoveget tartalmazé savra.

Magyar
— Allamkincstar

Telefon: (1) 4-3604, Fax:

(1) 47

Levél cdm: 1476 Budap

Bejelentkezés Regisztrélas

Mezdgazdasag és vidékfejlesztés

Bemutatkozas | Tamogatdsok | Kozlemények | Hirek | Kolcsonos megfeleltetés | Monitoring | Ugyfélnyilvantartds

—
GNYITASA

Megjelenés: 2015.11.05. 10:17 Utolsé modositas: 2017.06.13. 09:03

Az elektronikus kérelem-beadasi feliilet hasznalata

AZ ELEKTRONIKUS KERELEM-BEADASI FELULET HASZNALATA 2017

1. Kitoltést segit6 felhasznaloi tajékoztaté

3. A megnyilo E-UGYINTEZES oldalon kattintson a |~ DEIEIEMHEZES =

. . Ugyfélkapun keresztil 5 tasi Ugvng
majd valassza ki az OyTelkap vagy a Kdzpont Azonositasi Ugyndk

mentipontot.

gombra,



2 Bejelentvazic «

KR dokumentum nyomtatasa Ideiglenes jelsz6 megvaltoztatasa Menupont keresd

Ugyfélkapun keresztil

Kozpont Azonositasi Ugynok

3.1 Amennyiben az Ugyfélkapun keresztiil lehetdséget valasztotta, a megjelend oldalon
adja meg az ligyfélkapus regisztracional valasztott felhasznaldi nevét és jelszavat.

| I'jGYFELKfPU \'ﬁ“ou. =3

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalonév: Tesztelek

Jelsz5: esesse

Belépés Mégse

Még nem regisatralt? | Effelejtette a jelszavat?

B segitses

On az Ugyfelkapu hejelentkezesi oldalan van. VYagy a "Belépes” gombra
Kattintoft &s szeretne helépni szemetyes Ugyielkapujaba vagy atyan
Ggyfélkapus szolgattatast hivott meg, amelyhez bejelentkezés szikséges
Amennyiben van regisziracioja és tudja bejelentkezési adatait, Iépjen bel
Ha még nem regiszralt, tegye meg! Ha pedig effelejtette jelszavat, keren
ujat!

Az Ugyfélkapu részieteirdl segitseget kaphat az U gyfélkapuval foglalkozo
eTananyagurkhan

Sikeres bejelentkezéskor az alabbi iizenetet jelenik meg rovid idére, majd a 4. pontban
leirt feliilet kertil megjelenitésre.

|| I'jGYF]’ELKi&PU \;-}“\\o\j

Bejelentkezes

& sikerssen bejelentkezatt. Mahany pillanat mila a kért szolzaltatss oldala
j&n be, ha mégsem, kérjik kattintson ide!



3.2 Amennyiben a Kdzponti Azonositasi Ugyndk lehetéséget valasztotta, a megnyild
oldalon az Ugyfélkapu gombot megnyomva tud tovabblépni.

N

ugyintézés szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK l

UGYFELKAPU
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY

TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Mia KAU? | Uzemeltetési informaciok | Jogok és feltételek

P um P giiseg

Az ezt kovetden megnyild oldalon adja meg az ligyfélkapus felhasznalonévét és
jelszavat.

N

ugyintézés szabadon

AZONOSITAS ﬁ

Userl

LYYYYYYYYY

BEJELENTKEZES

Azonositas megszakitasa

Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszo



4. A sikeres bejelentkezést kdvetden megjelend oldalon valassza ki, hogy sajat nevében vagy
meghatalmazottként kivan-e kérelmet benyujtani. Ha most kivan ) meghatalmazast
rogziteni, akkor a sajat nevében opcidt valassza. Ha mar van eldzbleg rogzitett
meghatalmazasa, akkor kivalaszthatja a listab6l Meghatalmazoit.

[wf:12) On Gydrgy néven azonositott.

Képviselt ilgyfél valasztasa

(sajat newvebhen) =
100 - Memet Nemzetiseqi Egyesiilat
100 - Faolgarir Egyesiilet =l

| [ Szires | Toral |

Kepviselek frissitese | Tovahh |

A keresési/ sziirési feltételnek a S z T goBils elbtti szoveges mezdbe torténé megadasaval,
majd a S z T goMis megnyomasaval lehet a képviselt iigyfelek listajaban keresni illetve a
megjelenitésre keriilé képviseltek kozott sztirni. A T © r gonhb megnyomasaval térlédnek a
megadott sziirési/keresési feltételek.

A képviseltek listajanak frissitésca K ® p vi s e | t gorkb mbghybnsisaval tor@sike

AT o v Sdmbot megnyomva tud tovabblépni.

A keépviselt kivalasztasat kovetden megjelenik a benyljto feliilet fomeniije. A kovetkezd
mentipontok koziil lehet valasztani:
- Altalanos ligyintézés

- Elektronikus kérelemkezelés

- Ugyfél-nyilvantartasi iigyek



K®r ekemneakdsmie gkezd®se

1. Miel6tt megkezdi a kitoltést,t a n u | m8avyoonzaztdkeolzh,a 27F2914. (XI.5.)
Kormanyrendeletet (tovabbiakban: 272/2014. Korm. rendelet) - kiilonos tekintettel annak
4.; 5.; és 6. mellékleteire - ® s a | e | & movatbeele®bdzkechbogya me gf el el R
szem®ly neweasAk®evisel t meMeyezést Bogewben. Hz e m®| vy ¢
nem, akkor a ,,Képviselt valasztas” pontra kattintva megvaltoztathatja képviselt személyt
vagy szervezetet.

V-

N\
l on Gyirgy néven i &pui: cég vagy & Hémet Hemzetiségi Egyesiilet J

Altaldnos gyintézés - Ugyfél-nyilvéntartasi ogyek = Elektranikus kérelemkezelés =

Keépviselt valasztas

Kijelentkezés

3 A kizigazgatdsi hatdsdgi eljards és szolgdltatds altaldnos szabdlyairdl szdld 2004, CXL thrvény 23/B (4) bekezdése alapin
nyilatkozom, hogy a Mezdgazdasagi és vidékfejlesztési Hivatal (MwH) eldtti eljdras sordn az aldbhiakhan megnevezett jogeimek
tekintetében az elektronikus kapcsolattartast valasztom, az altalam teljesitendd eljarasi cselekményeket elektronikus dton
kivanom megtenni, es tudomasul veszem, hogy az MWH is elektronikus Uton tartja velem a kapcsolatot, Tudomasul veszem, hogy
ez a3 kapcsolattartdsi forma kiterjed mind a sajat nevermben, mind az altalam képviselt Ugyfél nevében torténd eljdrasokra. Az
elektronikus kapcsolattartdsra a kovetkezd elérhetdség szolgdl: az MyH-nak a Kdzponti Elektronikus Szolgdltatd Rendszeren
(KR-2n) keresztil hozzaférhetd informatikai rendszere.

A bejelentkezés, ¢és a képviselt valasztast kdvetden egy szilikitett menti jelenik meg, amelyben

felhivjuk az tgyfelek figyelmét az elektronikus kapcsolattartasra, illetve a kotelezd iigyfél-

nyilvantartdsi adatokat érint6 adatellendrzésre, amennyiben a targyévben ennek a
kotelezettségének nem tett még eleget. Azon ¢gyfel ek, aki k/ amel yek
az ®ves adategyeztet®sre vonatkoz- k°teleze
cgyint ®z ®s i | ehet Rs®geket, sz8murkyrial va8znt &lr tt &8l
cgyekhez taohbak meatp | ®v R A kdpeamnmyok talabatoh et RK
tajekoztatod lizenet részletes informacidt szolgaltat az tigyfelek részére az adategyeztetéshez.

Az Tlgyfél-nyilvantartasi adatok adatellendrzésére vonatkozo részletes leiras a kitdltési

utmutat6 Nyilatkozat az adatok megfeleldségérdl fejezetében talalhato.



2. Valassza ki a menilistabol az E1 ekt r oni k u s/VikdB® kefl eejm keeszzet| @Rssi
(20142020 Ki f i zet ®<latt a KBADER meniiben szerepld Leader Helyi
f el h 2men8psnmtk

[ Altalanos Ogyintézés ~ Ogyfél-nyivantatasi ogyek ~ : 2 F

Altalinos Grlap benyutas

Egységes kérelem »
EMGA jogcimek »
EMVA AgrérKomyezetgazdalkodss (UMVP-AKG) »

EMVA jogcimek

Mezbgazdasagi kockazatkezelési rendszer »

Mezogazdasagi és Komyezeti Informéciés Rendszer v Agrérkomyezetvédelemi intézkedések >
Elektronikus Kiesés Pétlds Kérelem inditas Alaprets szolgaltatasok fejl

Vidékfejlesztési Program (2014-2020) Altaldnos dgyek > Alattenyésztési sgazat

Vidékfejlesztési Program (2014-2020) Témogatasi Kérelem » Boraszat tamogatasa

GINOP 4 Erdészeti beruhazésok

Erd6-komyezetvédelem
Fiatal mezdgazdasagi termeldk

HACS Finanszirozas

Helyi piacok és kozétkeztetés fejlesztése

Id8jdrasi kockazatok

Kentészeti agazat feflesztése
Kisméretd infrastruktura fejl
Kozosségi egyittmakodések

Kozutak fejlesztése karbantatasa

LEADER Eqyitmikodés
 Leader helyifelhicisok |

Helyi Fejlesztési Stratégisk megvalésitasa |

»
»
»
»
»
Innovaciés operativ csoportok létrehozasa és beruhazasak »
»
»
»
»
»

Mg-i kisizemek fejlesztése

»
Mg-i termékek értéknovelése »
»

M- vizgazdalkodas feflesztése

3. EztkovetbenazETK bi z ony |l falilet jdchilBmned dmm klretdsége van:

: % Uj kérel -
Yaj k &itokébéelminditasara az skl gomb megnyomasaval

?).. megkezdett kérelem kitoltésének f o | yata a Ragz$tés alatt allo kérelmek
blokkban talalhato " °Viatas gomb megnyomasaval,

c. abenyujtott kérelemm- d O &r# at -Mﬁdnaitéa gomb megnyomasaval,

d. aMenii gombbal a fémeniibe 1éphet vissza.

e. Kérelem torlésére Jones gomb megnyomasaval.

Modositas esetén a benyujtds datuma a modositott kérelem benyujtasanak datuma lesz, és
ezzel parhuzamosan a korabbi kérelme visszavonasra kertil.



ETK bizonylat elévalaszto
Meglévé kérelem modositasahoz, vagy folytatasahoz kattintson a Médositas vagy Folytatas gombra a megfelel6 sorban!

Uj kérelem inditasahoz az Uj kérelem gombra!

Nincs kitoltés alatti kérelem

— s

181806019 tragyatarolok 181700345 2016-11-24 13:21:32.0 Nem lehetséges “ Info ¥ Valasszon
(ATK-VP)

2016.11.24 13:26:46

AzD | k ®goreblmegnyomasat kovetden egy eldvalaszto ablak jelenik meg, amin lehet
kivalasztani a benytjtando kifizetés igénylés tipusat:

Kérelem tipusa

Kérelem tipusa:

- Eldleg igénylese
® Kifizetési kérelem benyljtasa

S Tovabb x Mégsem

Magyar Allamkincstar
12. oldal 6sszesen: 95 oldal



AT o v §dmmb megnyomasat kovetden figyelmeztetd tizenet jelenik meg:

Elektronikus Kifizetési kérelem inditasa

On  Elektronikus  Kifizetési  kérelem  kitoltését
kezdeményezte.

A kérelem kitoltése elbtt alaposan tanulmanyozza a kitoltési segédletet!

Folytatia? € IGEN @ NEM

Az ﬂ,‘gOmb megnyomasaval tud tovabblépni a feliiletre.

Az lgen gomb megnyomasat kdvetden a felugré ablakban sziikséges megadni a Tamogatoi
okirat azonositdjat, majd a Rendbergombra kattintva valik szerkeszthetové a feliilet.

= Ugyfél adatai

! Ellendrzés + Rendben

= Kapcsolattartasi informacio

[ akKifizetési kérelem alapadatok I

Magyar Allamkincstar
13. oldal 6sszesen: 95 oldal



A tamogat6i okirat iratazonositdja megtalalhaté a Tamogatdi okirat elsé oldalanak bal felsd
részeé

SZECHENYI @

1805498782

Iratazonosito:

Oldal: 1

Iktatoszam:

Ugyfél neve:
Ugyfél cime:
Ugvfél-azonosito:

! Ellendrzés , . . o
Az gombot megnyomva a megadott tamogatdi okiratot leellendrzi a

rendszer.
v Rendben L, , L .. , L .
gomb megnyomasaval lehet tovabblépni a feliiletre. A tdmogatoi okirat
alapjan a rendszer a feliilet egyes mez6t kitolti a tAmogatési kérelemben, illetve a korabbi
kifizetési kérelmekben megadott adatok alapjan.



Akifizet &s ticg@mRy If@d ¢l et fel ®p2t ®s

2. A feliilete miﬁ‘iig megjelens C1 t al § n dlskk a dlat ok
3. Az egyes specifikus adatokat tartalmazé F ¢ | é& deok adattartalma
4. Hibalista

Magyar Allamkincstar
15. oldal 6sszesen: 95 oldal



Al apvet R mTveletek a felg¢leten

Amen¢s 8vbanegyesadorfbol®at j el °I ®sek funkci - j a

x Kilépes A Hibak * Kitoltés menete v Ellendrzés 8 Mentés & Beadas & Nyomtatas ~ 2
- "EMVA Elek ikus Ta asi Kérel

Ki | ®pi®alépés a fomeniibe

Hi b B &kfeliileten talalhaté Gsszes hibailizenet megjelenitését szolgalja, a hiba sulyanak
megfeleld jelzéssel.

Kit° 1l t ®slijéroetannoendatek az trlap kitéltésérdl, mikor, ki és milyen folyamatot
kezdeményezett az tirlapon.

El | e n-Fat&sdRadefutnak a beépitett ellenérzések (Javasoljuk gyakori hasznalatat!)
A folyamatban 16v6 ellendrzéseknél: %+ animalt ikon jelenik meg.

Me n t—@® Bérelem adatai benytjtas nélkiil tarolasra keriilnek (kilépés utan is), késobb a
kitoltés barmikor folytathatd. Javasoljuk gyakori hasznalatat!

B e a d-8ilsitlan kérelem esetén aktiv, funkcidja a kérelem benytjtasa a Kincstarhoz.
Ny o mt at A8 Ritoltés kozben kinyomtathatja a kérelem aktualis allapotat. A
kinyomtatott ,,kérelem” nem benyujthato, csupan tajékoztato jellegii!

A Kilépés megnyomasara megtorténik a kiléptetés a bizonylatbol. Kilépéskor felugré ablak
jelenik meg a kovetkez6 figyelmeztetéssel:

Kilepes

‘ @ Az utolsd mentés ota rogzitett adatai elvesznek, biziosan kilép?

x Mégse

A | g eneglyomasara a kilépés megtorténik, a A N e mmégnyomasara a kilépés lehetéségét
elveti.

| dRt %41l | ®p®s mi atti kil ®pt et ®s:

Ha a felhasznal6 30 percen til inaktiv, a rendszer kilépteti. Felhivjuk szives figyelmét, hogy
az el nem mentett adatok elveszhetnek. Kérjiik, hasznalja gyakran a Mentés gombot!

Ont a rendszer idGtullépés miatt kiléptette. Kérem, jelentkezzen be Gjra!



Az adatblokkokg o mbj ai ®s azok funkci - j a:

Osszes kijelalése torlésre

SzerkesztgombLi(l - az adott adatblokk szerkesztését teszi lehetové. Azon adatblokkban,
ahol szerkeszt gomb talalhato, az adatblokkban talalhat6 adatmezdk csak a Szerkeszt gomb
megnyomasat kovetden megnyil6 ablakban szerkeszthetdek.

o ranen

! Ellendrzés e, ) e
El | e n-Ramb l ~ " megnyomasaval indithatoak az adott szerkeszté feliilethez
tartozo ellendrzések.

+ Rendben AV e -
Rendben- gomb l~Re—.n'e“'-megnyomasawal zarhato be a szerkeszt6 feliilet. A rogzitett

adatok mentddnek, amennyiben a Rendben gomb megnyomasaval Iépett ki a szerkesztd
feliiletrol.

Magyar Allamkincstar
17. oldal 6sszesen: 95 oldal



Torol | Sorszam | Megvalositasi hely sorszama: Ez a projekt elsdleges megvalositasi helyszine? A megvalésitasi hely telephely?

O 1 01 Igen 5 Igen X

+ Beszir = Torol Osszes kijelolése torlésre (10f1) 1 5 |v

+ Beszlr L, ..
A gomb megnyomasaval tud sort beszurni.

Egy sor torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant sort (az érintett sor Tordl jelold négyzetének

bejeliilésével) majd nyomja meg a b gombot. Amennyiben az dsszes sort torolni

L Osszes kijeldlése torlésre . ) .
kivanja, ugy a gomb megnyomasaval tudja az 0Osszes sort

Kijelolni, majda ~ ' gombbal a sorokat kitorlni.

Ol dal ak k°zotti okn 1o . 5 I

segitségével lehet az adott adatblokkon beliil oldalak kézott lé[;egetni. A feliileten
modosithatd az egy oldalon megjelenitendd adatsorok szama.

13 [}
Export gombok - segitésével lehet az adott adatblokk tartalmat CSV vagy Excel fajl
formatumban kiexportalni.

Az egyes adatmezdkhoz tartozo cellak szine jeldli az adott cella allapotat.

Elétag:
- F e h &ttérszin — a cella megfeleléen

kitoltott, vagy nem kell kitdlteni
Név | ]

- Piros hattérszin
hibas. A cellara allva megjelenitésre keriil a hiba oka.

— a cella kitoltendd, vagy

Beosztas: | l e
— a cella kitoltése nem

- S 8§ r paaérszin
kotelezo, vagy figyelmeztetd hibat tartalmaz.

A hiba lehet adatmegadas hianya, hibas adat, vagy masik megadott adattal ellentétes adat. A
hiba oka megjelenik a hibatizenetek kozott.
A hiba sulyossaga szerint lehet:

- Sulyos, a kérelem beadasat gatlo hiba - 4

- Figyelmeztet6 hiba, ami nem gatolja a kérelem benyujtasat - *

A hibas (piros vagy sarga hattérszinnel jelolt) cellara allva az egérmutatoval megjelenik a hiba
oka.

o | ]

e rnT— < =1
Beosztis: [ J A 17540 Az) flJe» mezd kitéltése kotelezo.‘ >

Faxszam: | | Emaicim | ]




Alap adatok hibalista

Sily  Kéd Hibaszéveq

Az On regisztracioja nem tartalmaz érvényes bankszamlaszamot, ezért nem jogosult tamogatasra. Tamogatasban csak akkor részesiilhet. ha e kérelem
beadasa elétt adatait G0002 formanyomtatvanyon mddositja és tgyfélkapun benyijtja, vagy postai Uton az MVH lakhely/székhely szerinti illetékes
megyei kirendeltségéhez elkiildi.

17588 A(z) Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet - a tamogatdsi kérelem szerinti mivelet vonatkozasaban - a 2011. évi CVIII. tv. (Kbt.) rendelkezései
alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett: nincs megadva

A 12597

17588 A(z) Nyilatkozom, hogy a tamogatasi kérelem szerinti miivelet vonatkozasaban a Kbt. rendelkezései alapjan nem vagyok kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara kotelezett, de onkéntesen kozbeszerzési eljarast folytatok le. nincs megadva

A

r'y

A 17588 A(z) A kozpeénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl sz6lé 2007. évi CLXXXI. térvény alapjan velem/altalam képviselt szervezettel szemben
A

A

Erir ég, 6sszeférhetetlenség fennall: nincs megadva
A(z) Kozzétételi kotelezettség? (amennyiben kozzétételi kérelem benyujtasara katelezett, toltse ki a Kozleményben talalhato formanyomtatvanyt és

€Z_) ninCs mega

Alz) Név mez5 kitoltéss katelezs! >

Amennyiben kitoltés kdzben az alabbi lizenetet kapja, a kérelem addig beirt adatai taroldsra
kertiltek, belépést kovetden adatvesztés nelkiil folytathato a kitoltés.

A rendelkezésre allé idékeret lejart, kérjiik a folytatashoz jelentkezzen be.

[Ugufélkapus bejelentkezés: ]

FONTOS! Az internetkapcsolatbol fakad6 esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a

Kitoltés kozben hasznalja gyakran a mentés gombot! Sikeres mentés esetén az alabbi iizenet
jelentkezik.

A mentés sikeres volt

A feliileten a halvanykék mezdk kitdltenddek, a tobbi mezdbe a rendszer tolti fel az adatokat.



K®r el em kit°]t ®se
Cltal 8nos tudnival -k

1. A k®relem kit°lt®se el Rikitt °flitg®yseil mésmunt aotl-
vonatKelzh? v §s't

2. A kifizetés igénylés formanyomtatvanyait — elOzetes regisztraciot kovetden - a
rendelkezésre bocsatott elektronikus fellileten kell kitolteni, a csatolando
dokumentumokat pedig elektronikusan, s z kK e n n enl ®s| R&tI1j18 t ot t f or mS§
ipg) kell csatolni az elektronikus kérelemhez. Az elektronikusan kiallitott és hitelesitett,
elektronikus aldirassal ellatott dokumentumokat (pl. jogerds épitési- és hasznalatbavételi
engedély, elektronikus bankszdmlakivonat, stb.) az eredeti pdf formatumban kell
benyujtani (nem kinyomtatva és visszaszkennelve!).

FIGYELEM! A Kincstar a kérelmet elutasitja, ha a kérelmet nem elektronikus uton,
tgyfélkapun keresztiil nyujtottdk be, a kérelem a benytjtasi idészakot megelézden keriilt
benyujtasra, vagy elkésett.

3. A kérelemhez csatolni kell a vonatkozo az egyes felhivasokban, és a 272/2014. Korm.
rendelet 4. szam mellékletében eldirt mellékleteket (pl.: szamlak, szamlarészletezok,
pénziigyi teljesitést igazolé dokumentumok, teljesités igazoldsok, jogerds engedélyek,
zaradékolt tervdokumentacio, épitési és felmérési naplo, vallalkozoi szerzodések, tizembe
helyezési jegyzokonyvek, sziikség szerint arajanlatok, miiszaki szakmai beszamold,
nyilatkozatok, stb.).

FI GYEL EM! A hiesqywWwijdlogarnulkildi zet ®si k®r el mek
jelentRsen |l er°vid¢glhet, ez®rt fontos, hogy
f or mai ®s tartal mi el emekkel (pl . hitel es2t
kKer¢ljen®krtebhv°h| 8t ®IMmk.s zt - dokumen

Ha a kérelem kitoltésével vagy értelmezésével kapcsolatban barmilyen kérdése, problémaja
van, forduljon bizalommal a teriiletileg illetékes Kormanyhivatalhoz.

FONTOS! Mielétt a kérelmet benytijtana, bizonyosodjon meg arrol, hogy minden Onre
vonatkozo rovatot kitoltott és mi nden sz ks ®ges d oJkvasotjgknat u mo t
palyazati felhivas és a 272/2014. Korm. rendelet — kiilonds tekintettel annak 4.; 5.; és 6.
mellékleteinek - alapos tanulményozésat.

Az Ugyfélkapun vagy Kozponti Azonositasi Ugynokon keresztiil torténd bejelentkezést
kovetden javasoljuk gyakori mentés alkalmazasat, mivel az tligyfélkapu altal alkalmazott
iddkorlat kovetkeztében a rendszer automatikusan kiléptetheti a felhaszndlot. Az ilyen
kiléptetés kovetkeztében a nem mentett adatok elvesznek!



Ha egy mezdben adatot ad meg, akkor automatikusan lefutnak ellenérzések, emiatt
eléfordulhat, hogy a kovetkezd mezdbe nem tud azonnal atlépni.

FI GYEL EM!
bemut at §s §t
tev®kenys®gekke

Az al

A kifizet ®shez

8bhbiakba
|

sz ¢ks®ges

n az egyes me z Rk be

szol ggz ¢ 8 kg g ®msibreens e # v & Seogkygest h a t

dokumentumok ®s a

Az alabbi abra tdjékoztato jellegl, a kifizetéshez sziikséges egyes dokumentumok ¢€s a feliilet
fiileinek kapcsolatat kivanja bemutatni.

Villalkozasi szerz6dés

(o |

Kt
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i st sy || o o |t i Lt ot |

| [ Biroaylat

» Beszerzés adatal
Szerkeszt Torol  Beszerzés sorszam: Beszerzés targya: Szallits neve: suailto adoszama:  Vevd uaisk:
’ [m]
+ Besain | - oo J| Ossaes vieicese onésre \ 28
[ yitatkozatok || Fajiok caatolasa
Estkozok és srolgahatasok ttelrészioterd | a Mérfoldks || I gy ]
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............................... 3 Arajaniatos adatok
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+ Beszir Torol | Osszes jeiése toné 1 S8

[+ Kitzotéal kérolom alapadatok || 4 Dgytét il

Eszhozok és szolghtatsok tételrésziotzd || 4 Maroldkd | Monltoring indikétor adatok | Tamogatistartalommal érintett pénzogyl komstrukciok nylivantartssa
| OarCHons st g adtok | 2 Bosinind sl [ rohmieva sk ]| »oizonyoe [ EpRGnirtariotost |

aBizonylat
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Sterkeszt Toral  BEorfiat

o A B00- Aeodd— L

d-| A Smo- 5w0.- Y
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+ Beszir || = Torol

- Fajiok ceatoldsa.

Osszes kijeloiése tor

P Bizonylat

Bizonylat azonosito:

tésre 353 0 SE

B

Iodtatasok tetelraszlotazt | o Marfoldkd || Montoring indikator adatok || Témogatistarialommal érintatt panzigyl Konstrukcio pylivantarasa

EevEa)

Ll

@ O B

Monitoring Indikator adatok || Tamogathstartalommal érintett pénzigyl Konstrukciok nyllvntartisa.
4

wArajaninos adaioh |4 Bizonylat | Epitest tetalroszlatazo |

Megnevezes - MVH azonosite:

28



A

f

el ¢l et f¢leinek javasolt kitolt®si

A kifizetés igénylés rogzitése soran az alabbi sorrendben javasoljuk az egyes fiilek kitoltését.
A sorrendnek azért van jelentGsége, mert igy az egyes fiillek kozotti kapcesolatok, illetve
hivatkozasok megfelelden jonnek 1étre (jelennek meg), amivel egyrészt a kitoltés konnyebbé
valik, masrészt pedig csokken a megjelenitésre keriild hibaiizenetek szdma.

RBROoOo~No RN E

0.
1.

Kifizetési kérelem alapadatok

Ugyfél, illetve konzorciumi tag adatok

Beszerzés adatali

Arajanlatos adatok - amennyiben relevans

Bizonylat - amennyiben relevans

Eszk6zok és szolgaltatasok tételrészletezd - amennyiben relevans
Epitési tételrészletez6 - amennyiben relevans

Személyi kiadasok tételrészletezO — amennyiben relevans
Kiegészité adatok

Meérfoldko

Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa - amennyiben
relevans

12. Nyilatkozatok
13. Fajlok csatolasa - amennyiben relevans

sorren



K®r el em beny%jftel ¢elleetkt roni kus

Cltal 8nos adatok

ATK- KK - Altalanos adatok
= Azonositasi informacio

Ugyfél-azonosito
= Ugyfél adatai

Eldtag:

Neév:

Cégforma:

= Meghatalmazott
Ugyfél-azonosité
Elétag:
Név:

Cégforma

= Kapcsolattartasi informacio
Név: Beosztas: ‘
Telefonszam: E-mail cim:

Ezen adatok mindig megjelenitésre keriilnek a feliileten.

Azonos?2t 8si i nf or m8ci

gy f ®I aMuitonmttkssadn to1t6dik, kitoltése nem sziikséges.
FONTOS!
Az intézkedésekben vald részvétel feltétele, hogy az tligyfél a kérelem benyujtasakor

(t 8 mo g at 8§ sipyfélkég)@igyt¢liazBnosité szammal rendelkezzen a Kincstar tigyfél-
nyilvéantartési rendszerében.

gy f®l adat ai

E | R tAat@natikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.

N ® \Automatikusan t61tédik, kitdltése nem sziikséges.
C®g f o Aummatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.

Itt sziikséges meggydzddni arrdl, hogy a kérelmet erre a névre kivanja benytjtani!



Meghatalmazott

Az ligyfél meghatalmazottjara — akinek segitségével a kérelmet benytjtja — vonatkozo6 adatok.
! gy & ®Db n oAsitdniatikusan t6ltédik, kitoltése nem sziikséges.

E | R tAatgnatikusan tolt6dik, kitdltése nem sziikséges.

N ® \Automatikusan t61todik, kitdltése nem sziikséges.

C®g f o Aummatikusan toltddik, kitoltése nem sziikséges.

Figyelem! Tobb meghatalmazott esetén az ligyfelet a meghatalmazottak barmelyike
képviselheti, azonban egy-egy iigyintézési cselekménynél csak egyikiik jarhat el!

Kapcsol attart8si i nf or m§ci

Automatikusan t61tédik a tdmogatasi kérelemben megadott kapcsolattarté adataival.

A megadott adatokat csak akkor kell modositani, amennyiben azok megvaltoztak a tdimogatasi
kérelem benyujtasa ota.

Az e-mail cim megadasa kotelezben elvart annak érdekében, hogy a kapcsolattartas
elektronikus levél Gtjan is biztositott lehessen (a Kincstar eseti, felhivashoz kapcsoldédd fontos
informéciokat kiild az érintett ligyfelek részére).

Amennyiben meg kell adni, célszerii olyan személy telefonszamat megadni, aki a tamogatas

igényl6vel fel tudja venni a kapcsolatot a Kincstar megkeresése esetén, illetve rendszeresen

figyeli az elektronikus levelezését. Ez az informaci6 segit ligyintézdinknek kérelme gyorsabb

¢és hatékonyabb kezelésében. A tamogatast igényldvel torténd hivatalos levelezést a Kincstar

az Ugyfél-nyilvantartasban megadott levelezési cimen bonyolitja. Ha a levelezést mds cimre

kéri, akkor a levelezési cimet kizarélag az Ugyfél-nyilvantartdsban modosithatja a Kincstar

honlapjar6l (www.mvh.allamkincstar.gov.hu) letolthet6 G101601 (Ny i | v8nt art 8sba

vagy nyilv8ntart8sbhatvek®rada®@oketmesdosZ2e B®Ilay
vagy G102001 sz 8m¥% formAdlyybmBataghgsba voe®tel, Vvat
adatok m-dos?t-fizan it re§ m®is zle® re s)lseg@e@Ewi®|l y ek sz 8n



http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Ki fi zet ®sldpadatadkr el em a

[ Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa H 4 Nyilatkozatok ” Tajékoztatas H Kiegészitd adatok 1

[ EszKGIOK és szolgaltatasok tételrészleterd ” Epitési tételrészleterd M Személyi kiadasok tételrészletezd ” « Fajlok csatolasa ” 4 MErfoldkd ]

[ 4 Kifizetési kérelem alapadatok ” 4 Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok ” Beszerzés adatai ” Arajanlatos adatok ” Bizonylat ]

Kifizetési kérelem alapadatok

= Alapadatok
Tamogatasi okirat iratazonositd: 1975628587
Megallapitott Tamogatasi okirat iratazonositd: 1975628587
A projekt konzorciumként valdsul meg? MNem
Katelezettségvallalas dsszege (Ft) tamogatasi okirat alapjan 2161 590,00
Tételek alapjan szamitott timogatds dsszege (Ft) 0,00
Igényelt elszamolhatd 6sszes kiadas értéke (Ft): 0.00

Igényelt bruttd tamogatas értéke (Ft): [ ]

Kifizetési kérelem sorszama: 1

Kifizetési kérelem tipusa: [ = l
Mérfaldkd sorszama: bt
A kérelmet érinti tAmogatdstartalommal bird pénzigyi konstrukcid? [ - ]
Természetes személy vagy mikro-, kis- és kozépvallalkozas kedvezmeényezettként - a 272/2014. (XI. 5.) [ - ]

Korm. rendelet 77. § (5) bekezdése alapjan biztositott lehetdséggel élve - az @nerd biztositasaral:

Projekt megvaldsitasanak kezdete: Tarlés

Projekt fizikai befejezése: Tarlés

Onerd rendelkezésére alldsat igazold dokumentum csatoldsa:

+ Fajl kivalasztasa

Torol Letoltés Dokumentum neve Feltoltés idGpontja Allapot
Mem taldlhatd adat.

— Tordl Osszes kijeldlése tirésre (111) | < = L 5 |w

T8ogat - i i o&it azadAntemtikusan toltddik a belépést kovetden megadott
iratazonositoval. A mez6 moddosithato.

Meg8l |l ap2tott T 8 mo g a:tEbben aedlaban andgjelenités@ kedlizao n 0 s 2 t
~f8mogat - ii rak iaz@dlldbsn? niegadott iratazonositdo alapjan a Kincstar

informatikai rendszerében nyilvantartott iratazonosito.

A projekt konzor ci Hbbek Rlitban\a gamhogagisi kérelom ealgpjan
megjelenitésre kertil, hogy a projekt konzorciumként valosul-e meg.

Ketelezetts®gvs8ll abgat 8%d9s zekke EinFi xdldbpg B n :
megjelenitésre keriil a timogatdi okiratban szerepld megitélt timogatas sszege.

T®t el ek al apj 8n sz 8 m?2 tEbbentacecllaBammegjedeitit&s kerfila s z e g e
kifizetés igénylésben megadott adatok alapjan a szamitott tamogatas értéke, amit a szoftver az

Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezd, Epitési tételrészletezd illetve a Személyi kiadasok
tételrészletezo fiileken megadott adatok alapjan szamol.

|l g®nyelt el sz8mol hat - Ebbes s @lidban mkgjelandé§eskerii®a t ® K e
kifizetés igénylésben megadott adatok alapjan az elszamolhato Gsszes kiadas értéke, amit a



szoftver az Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezd, Epitési tételrészletezd illetve a
Személyi kiadasok tételrészletezd fiileken megadott adatok alapjan szamol.

|l g®nyel't brutt - t EBbbeoagdldbad adja Reg tazxRigéyelt (arfogads:
Osszegét forintban. Az Afa visszatéritésre jogosult tigyfelek az Afa nélkiil szamitott tamogatas
Osszegét, mig az Afa visszatéritésre nem jogosult ligyfelek az Afa-ra jutd tamogatassal novelt
szamitott tAmogatas Osszegét kell, hogy megad;jak.

Kifizet ®si k ® Az ilgydéimaz adatrtasnag@oiekirathoz beadott kifizetési
kérelmeinek sorszama keriil megjelenitésre. Futd sorszam.

Kifizet ®si KEDen @ teltibin adj@negua kifizetés igénylés tipusat. Az alabbi
tipusok valaszthatdak:

T
T
T

Mértoldkéhoz kotddo
Meérfoldk6hdz nem kotdédod
Zard

M®r f ° P @ k R Rkifiztés lpénylés tipust kell valasztani a tiamogatasi okiratban

foglalt titemezés szerinti mérfoldké/mérfoldkovek elérése esetén. Fontos, hogy a
tamogatasi okiratban foglalt az adott mérfoldkéhoz tartartozo idopontot kovetét i1 z e n © t
nap on bdkelllnyjtani mérfoldk6hoz kotdédod kifizetési kérelmet, amiben be kell
szdmolni a projekt keretében felmeriilt és elszamolni kivant koltségekrdl, a projekt
pénziigyi elérehaladasarol, valamint a kifizetési igénylés részeként benyujtott Szakmai

b e sz § iooelében a miiszaki-szakmai elérehaladas bemutatasaval a projekt
eredményességérdl, valamint hatékonysagardol. Fontos, hogy kifizetés igénylés csak

abban az esetben nytjthato be, amennyiben az igényelt tamogatas dsszege meghaladja

a teljes megitélt tamogatas 10%-at, de legalabb 200.000. Ft-ot.

M®r f ©1 dk Rh?©° z kifizetd igékytéd tRwdtRkell valasztani a mérfoldkd
elérését megeldzéen benyujtott kifizetés igénylés esetén. Ebben az esetben szakmai
beszamold nem kotelezd része a kifizetés igénylésnek. Fontos, hogy mérfoldkéhoz
nem kotddo kifizetési igénylés csak abban az esetben nyujthaté be, ha az igényelt
tamogatas 0sszege meghaladja a megitélt tamogatas 10%-at, de legalabb a 200.000.
Ft-ot.

Z § rkifizetés igénylés tipust kell valasztani az utols6 mérfoldko elérését kovetden a
projekt megvalodsitasa utan. Zard kifizetési igénylést akkor is be kell nyqjtani, ha a
kedvezményezett korabbi kifizetési igénylések keretében mar a teljes megitélt
tamogatassal elszamolt.

M®r f °© 1 dk R Kitdltéses czalg§ aklar: kotelezd, amennyiben a mérfoldkéhéz kotédo
kifizetési kérelmet nyljt be. A celldban a vonatkozd tdmogatasi kérelemben megadott
mérfoldkovek sorszama keriil megjelenitésre. Amennyiben kitoltendd, akkor a lenyil6 listabol
valassza ki annak a mérfoldkdnek a sorszamat, amihez a kifizetés igénylés tartozik.

A Téamogat6i okiratban foglaltakra, valamint barmely a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet
alapjan szolgaltatott adatra, vagy a projekt miiszaki, szakmai tartalmara, koltségvetésre, vagy
a tdmogatads egyéb feltételeire vonatkozd valtozas bejelentésével kapcsolatos informaciok a
”Valtozas bejelentése” cimi fejezetben talalhatok.



A k®rel met ®rinti t e at §pit a k Bbbdn b merdRed |

adja meg, hogy a kérelem érintett-e tAmogatastartalommal bird pénziigyi konstrukcioval, azaz
az adott jogcimen EMVA tarsfinanszirozassal megvalositott beruhdzashoz mas allami és/vagy
kozosségi forras is kapcsolodik-e. (pl. vissza nem téritendd allami tdmogatas, kedvezményes
kamatozasi MFB kolcson, tamogatas tartalommal bird kezességvallald intézmény altal
nyUjtott garancia, ugyanazon elszamolhaté kiaddsokra vonatkozo csekély Osszegli (de
minimis) tamogatas, adokedvezmény, stb.)

Amennyiben igen valaszt ad, akkora T8 mogat 8st artal ommal ®r i

nyi | v 8§ filbnatalaliha® a thmogatastartalomra vonatkozé adatokat meg kell adnia.

Ter mPszet es s zem®Hisy ®svalg§ z @pivkS8rlor a § k dlaie8asg y v §
kedvezm®ny-az t7t2k &r0tl 4 . ( X1 . 5.) Kor m. rende

biztos2tott 1{aezh e°tnResrGRy gheiEbéRa mezébes *lj§ meg, hogy az
Oner0 vonatkozasaban milyen médon kivan nyilatkozni. Lehetséges értékei:

- Kizardlag nyilatkozatot adok

- Igazolast nyujtok be.

- Nem relevans

Projekt megval - £Bbdn 8 megdben ddja tkeg azptbjekt neegvalositasanak
tényleges kezdd id6pontjat. A mez0 kitdltése Zaro kifizetés igénylés esetén kotelezd!

Projekt fizikai befejez ® sBbben a mezOben adja meg a projekt fizikai befejezésének
idépontjat. A mez6 kitoltése Zaro kifizetés igénylés esetén kdtelezd!

b?2r -

nt et

¥nerR rendel kez®s ®r e 81 | §s §Bbbeniadglakkbanltudjaad o k u me r

onerd rendelkezésére allasat igazold dokumentumot csatolni a kérelméhez. Az Onerd
rendelkezésére allasat igazold6 dokumentumot csak akkor kell csatolnia, amennyiben a

Ter mPRszet es szem®Kisy ®svagy z@pivkivlalgayl koaggvs8IlIe

kedvezm®nya28Ral&k hb)Korm.endel et 77. A (5)

biztos2tott I-abhet Re®dg el i ka®@ioc\me [gaBlds8 nyijtdk be
valaszt adta.

A Lkt olnszias gombot megnyomva megnyitasra keriil a F4jl feltdltés ablak.

A F4jl feltoltése ablak segitségével keresse meg, majd valassza ki a feltoltendd f4jlt és nyomja

M -y [
meg a ’~ﬂ“ gombot. Ezt kovetden a kijelolt 4l feltdltésre kertil.

A sikeres mentést kovetden a Fajl nevét Dokumentum neve cellaban meg kell adni!
Onerd rendelkezésére allasat igazolo dokumentum csatolasa
+ Fajl kivalasztasa

Torol Letoltés Dokumentum neve Feltoltés idopontja Allapot

O Onerd igazolasa.docx 2016.11.28. 10:11:59 Sikeres

- Torol Osszes kijeldlése tarlésre (111) 4 < 1 > > 5 v

bek



l gy f ®I i 1 | et vadatkkonz or ci u mi

Az tigyfél adatok panelen az ligyfélre vonatkozo alap adatokat sziikséges megadni. A

t

* Be=m | oombra kattintva lehet G sort felvinni. Ezutan a szerkesztést jelz6 “  gombra

kattintva megjelennek a kitoltendé mezok. A fiilon legalabb egy sornak lennie kell!

adgd

{ Nyilatkozatok H « Fajlok csatolasa |
[ 4 Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezd ” & Merfoldko H Monitoring indikator adatok H Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa |
[ a Kifizetési kérelem alapadatok H 4 Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok H 4 Beszerzés adatai || 4 Arajanlatos adatok H 4 Bizonylat ” a Epitési tételrészletezo ]
-
Szerkesztés -

— Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok

Ugyfél-azonosito: 10005188 -G Marton
SZEERESZ M CPO RS O Sz At AFA levonasi jog: D - Nettd - A tAmogatast igényld alanya ~
s O 1 ol Eldleg elszamolast igényel? | v
+ Beszi = Torol O Elleg elszamolas értéke - Igényelt (Ft):
Igényelt elszamolhato netté kiadas értéke (Ft): 0,00
Ugyfél illetve konzorciumi tag ¢ Igényelt elszamolhato AFA kiadas értéke (Ft): 0,00
Igényelt elszamolhato osszes kiadas értéke (Ft): 0.00
Saly Kéd Hibaszéveq
A 19020 A(z) Eldleg elszan
! Ellendrzés ¥ Rendben

I gyf®lbn o &Bbdn -a: mezében kell megadni annak a REL altal 1étrehozott

konzorciumban szerepl6 tigyfélnek a nevét, aki érintett a kifizetés igénylésben.

Cf a | ev oMflidet autgmatifusan tolti a mez6t a tdmogatasi kérelemben megadott
adatok alapjan. Amennyiben valtozott, akkor ebben a cellaban a legordiild meniib6l valassza

ki az Onre vagy a képviselt véllalkozasra vonatkozé megéllapitast:

A - Brutt6 - A timogatast igénylé nem alanya az AFA-nak. Az elszamol4snal az AFA-
val novelt (bruttd) dsszeg kertil figyelembevételre.

B - Netto - A tamogatast igényld az egyszerisitett vallalkozoi adorol szold 2002 évi
XLIIL (XL 15.) torvény hatalya ala tartozik. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd)
Osszeg keriil figyelembevételre.

C - Brutté - A tamogatast igényld alanya az AFA-nak, de a tamogatasi kérelemben
megjeldlt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmertilt
koltségeire vonatkozodan addlevonasi jog nem illeti meg. Az elszamolasnal az AFA-
val novelt (bruttd) dsszeg kertil figyelembevételre.

D - Nettdo - A tamogatast igényld alanya az AFA-nak, a tamogatasi kérelemben
megjelolt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmertilt
koltségeire vonatkozoan addlevonasi jog illeti meg. Az elszamolasnal az AFA nélkiili
(nettd) osszeg keriil figyelembevételre.

E - Bruttd - A tamogatast igénylé alanya az AFA-nak, a tamogatasi kérelemben
megjelolt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmertilt
koltségeire vonatkozdan tételes elkiilonitéssel allapitja meg a levonhat6 €és a le nem
vonhato AFA 6sszegét. Az elszamolasnal a tételes elkiilonités alapjan megallapitott le
nem vonhatd AFA sszeg keriilhet figyelembevételre.



- F - Bruttd - A tamogatast igényld alanya az AFA-nak, a tamogatasi kérelemben
megjelolt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmertilt
koltségeire vonatkozoan aranyositassal allapitja meg a levonhato és a le nem vonhato
AFA Gsszegét. Az elszamolasnal az aranyositds szamitasat mellékelni kell. Az
aranyositas alapjan megallapitott le nem vonhatd AFA 6sszeg vehetd figyelembe.

- G - Nett6 - A felhivas nem teszi lehetévé a le nem vonhatéo AFA elszamolasat. Az
elszamolasnal az AFA nélkiili (netto) osszeg keriil figyelembevételre.

El Rl eg el s z § Bbbeh &cslliiban ik Igg@raiilp Bstabdl valassza ki, hogy el kivan
e szamolni a koradbban igénybevett tamogatasi eldleg Osszegével, vagy annak egy részével.
Fontos, hogy amennyiben igényelt eldleget, gy az eldleg Osszegével legkésObb az zard
kifizetés igénylés benyujtasakor el kell szamolni. Tovabba felhivjuk szives figyelmét, hogy az
eléleg igényléshez nyujtott biztositéknak nem az igényelt eldleg elszamolasat tartalmazo
kifizetés igénylés benyujtasaig, hanem annak a Kincstar altal torténd jovahagyasaig Kell
érvényesnek lennie.

FIGYELEM! A 272/2014. Korm. rendelet 117. § (7) bekezdése alapjan ,,A kedvezményezett
a XXIII. fejezet szerint koteles visszafizetni a tdmogatasi eldleget, ha nem nyujt be igénylést
1d6kozi kifizetésre a tamogatasi eldleg - vagy tobb részletben torténd eldlegfolyositas esetén
annak elsd részlete - kifizetésétdl szamitott 12 honapon beliil, illetve a benyujtott kifizetési
igénylés vagy mas korlilmény - igy kiilonosen a helyszini ellenérzés tapasztalatai - a
tamogatas nem rendeltetésszerli felhaszndldsat bizonyitja.”

EI Rl eg el sz §8ing®& sFY: @imdnPiker az Eldleg elszamolast igényel?
kérdésre igen valaszt adott, akkor ebben a mezdben adja meg az elszamolni kivant eldleg
0sszegét.

l g®nyelt el sz8mol hat -  Auematikusan koitsdild 8zsEpit®ir t ®k e
tételrészletez0 az Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezd illetve a Személyi kiadasok
tételrészletezo flileken megadott adatok alapjan.

l g®nyelt el sz&mol hat -  Aufoatikukah aohé8ils az ®pitdsi®k e ( F
tételrészletez6 az EszkozOok és szolgaltatasok tételrészletezd illetve a Személyi kiadasok
tételrészletezo flileken megadott adatok alapjan.

| g®nyelt el sz&8mol hat - Awosatileusn tdktddidx Gz8 Bpitési®r t ®k e
tételrészletez0 az Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezd illetve a Személyi kiadasok
tételrészletezo flileken megadott adatok alapjan.

T®t el ek al apj &8n sz § m{Ft):oAutbmatiku§am wlghdikt a§ EpitéSi s s z e g €
tételrészletezd az Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezd illetve a Személyi kiadasok
tételrészletezo flileken megadott adatok alapjan.



Beszer z®s adat ai

Ezen a panelen a szallitéi szerzédésekre, megallapodasokra vonatkozd adatokat sziikséges
megadni. Beszerzés adatokat mindig meg kell adni fiiggetleniil att6l, hogy milyen tipust
szerzOdés jott létre a felek kozott. Az egyes beszerzéseket csak egyszer kell rogziteni a

felileten. Sz e mM® | y i jell egT kiad8sok eset®n ezen a
k2vs8nt szem®l vy fogl al koztat 8§8s 8t sgparzpRd®sdo
munkaszer zRd®s stb.).

[ A l. R H T.;:. s ]

[ aEszkozok és szolgaltatasok tételrészletezs || - Fajlok csatolasa || 4 Mérfoldké || Tamogatastartalommal érintett pénzigyi konstrukciok nyilvantartasa |

[ « Kifizetési kérelem alapadatok " Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok ” A Beszerzés adatai ” Arajanlatos adatok ” 4 Bizonylat ” 4 Epitési tételrészletezd ]

Korabban beadott beszerzés adatok

Szerkeszt Bsisrzsigzr:'s Szallito neve: Szallito adoszama: Vevo ugyfél-azonosito:
Nem talalhat6 adat
15 v @ (s
Beszerzés adatai
Szerkeszt Torol Beszerzés sorszam: Beszerzes targya: Szallito neve: ?eszer?e.s Vf:m izt
Nem talalhat6 adat . N
+ Beszlr - Torol Osszes kijelolése toriésre < | <e » | > 15|v @

Beszerzés adatai hibalista

Saly  Kod Hibaszoveq
A 19765 Legalabb egy Beszerzés megadasa kotelezo!

A fiilon két blokk keriil megjelenitésre az alabbiak szerint:
- AKor 8bban beadott — blokidban e komtba beadeltakifiwtési
kérelmekben rogzitett beszerzések adatai keriilnek automatikusan megjelenitésre.
- ABe s zer z ®sokkbad gedigaaz aktualis kifizetés igénylés beszerzéseit lehet
rogziteni.

ABes z er z Gbtokktmndaa * "= Igombra kattintva lehet 4j sort felvinni. Ezutdn a

szerkesztést jelzé “  gombra kattintva megjelennek a kitoltendé mezok.



Magyar Allamkincstar
31. oldal 6sszesen: 95 oldal



Beszerz®s adat ai bl okk
Bes zer z®s Awomatilsisan§ohmsaik.

Beszer z®s al 8t 8 mas zEbben ad ocHlibane wilasszma ki a
beszerzést/foglalkoztatast/megbizast alatimasztd dokumentum tipusat. A cella Kkitoltése
kotelezd. Az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

- [rasbeli szerz6dés

- [rasbeli megallapodas

- Nincs irdsos megallapodas

Szobeli megallapodas alapjan koltségelszamolasra legfeljebb bruttdé szdzezer forintot meg
nem halado6 0sszegli megrendelések esetén keriilhet sor.

Személyi jellegli kiadasok elszamolasa esetén csak irdsos megéllapodast lehet rogziteni.

Sz 81 | 2 tEbben & @lidban adja meg a beszerzésben szerepld szallitdo nevét. Személyi
jellegli kiadés esetén a foglalkoztaté/megbiz6 nevét kell megadni.

Sz§8I1 | 2t . EbBbeh-asctaBamaja meg a beszerzésben szerepld szallité adoszamat.
Személyi jellegli kiadas esetén a foglalkoztato/megbiz6 adoszamat kell megadni.

Vev R mAEyn®REbBet a cellaban valassza ki a vevét. A celliban az Ugyfél illetve
konzorciumi tag adatok fiilon megadott nevek koziil tud valasztani. Személyi jellegli kiadas
esetén is a foglalkoztatd/megbizd nevét kell kivalasztani.

Bes zer za& Ebbeh &celigbyn adja meg a beszerzés targyat. Személyi jellegli kiadas
esetén az alabbi, a relevans részekkel kiegészitett szoveget: ,, X.Y foglalkoztatdsa.”.

Bes zer z ®s Ebhen ocalldbsn4adja meg a beszerzés azonositdt. Beszerzés azonositd
alatt a szerz6dés szamat, illetve egyéb azonositojat kell érteni. Amennyiben nincs ilyen, akkor
is toltse ki a mez6t egy olyan azonositoval, ami alapjan a késdbbiekben — a feliilet mas
paneljein - be tudja azonositani az adott beszerzést.

Brutt - dbbep a cellBbain)adja meg a beszerzés bruttd dijat forintban. A forinttol
eltérd pénznemben létrejott beszerzés esetén a beszerzés fizikai teljesitésének idépontjaban
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) éltal kozzétett hivatalos kozép
arfolyamon kell forintra dtszamitani.

Ebben a mez6ben a vallalkozoi szerz6dés alapjan a beszerzés teljes brutto dijat kell megadni,
nem csak az adott kifizetési kérelemben elszamolni kivant részt.

Személyi jellegli kiadas esetén a teljes személyi kiadast kell ebben a mezdben feltiintetni (pl.
munkabér + kozterhei).

A beszerz®s a t8mogat §8si k ®r el emberEbbeneagadot t
celldban adja meg, hogy a beszerzés a tamogatasi kérelemben megadott nyertes arajanlat

alapjan tortént-e. Amennyiben igen vdalaszt ad, Ggy a kérelemhez nem kell arajénlatot

csatolnia. Amennyiben nem valaszt ad, Gigy a kérelméhez sziikséges arajanlatot csatolni. Az

arajanlatok csatolasaval kapcsolatos tovabbi informaciét az Arajanlatos adatok fiilhéz tartozod

fejezetben talal.




Kapcsol - d- 8r ajBen @ incadken ®&ljz Brepaaz adott beszerzéshez
kapcsolodo, a kifizetési kérelméhez csatolt arajanlatok szamat. A mezd kitdltése csak az
alabbi esetekben kotelezd:
- A beszerz®s a t8mogat 8§si k ®r el emben
kérdésre Nem valaszt adott.

Fontos, hogy a celldban megadott szdmu arajanlatra vonatkoz6 adatokat rogzitenie kell az
Arajanlatos adatok fiilon!

Craj&8nl at ok s z §BbBenackllabin mdjaocidddk@nsaa 4rajanlatok szamat.
A mez6 kit6ltése abban az esetben kotelezé, amennyiben 3 arajanlatnal kevesebb tartozik az
adott beszerzéshez. Szintén ebben a mezdben sziikséges indokolni, amennyiben a tétel egyedi
gyartasu, vagy a szdmla kiallitoja a tétel kizarolagos forgalmazoi jogaval rendelkezik.

Szsgl |l 2t . la ik v 8il nadsoEkbk88as&atlaban sziikséges indokolni a szallitd
kivalasztasat.

me g a

Beszer z®st al 8t §maszt - d o blukkbennlt¢het m bedzeezdst © 1 t ®s

masolatat csatolni a kérelemhez. Ebben a blokkban csak egy dokumentum csatolasara van
lehetéség, amennyiben azonban tovabbi az adott beszerzéshez kapcsolodd dokumentumokat
kivéan csatolni, akkor azokat a F4jlok csatolésa fiilon tudja feltdlteni a kérelemhez.

A ki ko gombot megnyomva megnyitasra keriil a Fajl feltoltés ablak.

A F4jl feltoltése ablak segitségével keresse meg, majd valassza ki a feltoltendd fajlt és nyomja

Megnyitas [

meg a ’ ' gombot. Ezt kdvetden a kijelolt fajl feltoltésre keriil,

a F4jl nevét Dokumentum neve celldban meg kell adni!
K°®zbeszerz®s adatai bl okk

Bes zer z ®Ebbert a?cglaban abeszerzés kdzbeszerzés szempontjabol vizsgalt tipusat
tudja kivalasztani. A cella kitoltése kotelezO. Az alabbi lehetdség koziil valaszthat:

- Kozbeszerzéssel érintett

- Kozbeszerzéssel nem érintett

K° zbeszer Ziba a delfaanua kdabeszerzés tipusat tudja megadni. Kitoltése csak
akkor kotelez0, amennyiben a beszerzés kozbeszerzéssel érintett. Az alabbi lehetdség koziil
valaszthat:

- Hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras

- Innovécios partnerség

- Kozpontositott kozbeszerzés

- Meghivasos eljaras

- Nyilt eljaras

- Térgyalasos eljaras

- Versenyparbeszéd



K° z b es z er zEBben a telfibargakd@hbeszerzés targyat tudja megadni. Kitoltése csak
akkor kotelezd, amennyiben a beszerzés kdzbeszerzéssel érintett. Az alabbi lehetdség koziil
valaszthat:

- Arubeszerzés

- Epités

- Epitési koncesszid

- Szolgaltatas

- Szolgaltatasi koncesszio

Kezbeszerz®s megfel el Rs ®gb®kkthidd lehes 2 kokbeszerzésg a z o | §
megfeleldségérdl szo6lo igazolas masolatat csatolni a kérelemhez. Ebben a blokkban csak egy

dokumentum csatolasara van lehet6ség, amennyiben azonban tovabbi az adott beszerzéshez

kapcsolodd dokumentumokat kivan csatolni, akkor azokat a Féjlok csatoldsa fiilon tudja

feltolteni a kérelemhez.

A LSk gombot megnyomva megnyitasra keriil a Fajl feltoltés ablak.

A F4jl feltoltése ablak segitségével keresse meg, majd valassza ki a feltdltendod fajlt és nyomja

M ita . .
meg a ’ﬂ\ gombot. Ezt kdvetden a kijelolt fajl feltdltésre kertil,
a Fajl nevét Dokumentum neve celldban meg kell adni!



Craj8nl atos

adat ok

Ezen a fiilon sziikséges megadni az elfogadott illetve visszautasitott arajanlatokat. A
Beszerzés adatai fiilon a Kapcsolddd arajanlatok szdma mezdben megadott arajanlatos sor
felvitele kotelez6. A felvitt sorok koziil legalabb az egyiknek elfogadott arajanlatnak kell

lennie.

Ezt az adatblokkot csak abban az esetben kell kitdltenie, illetve csatolni a sziikséges
arajanlato(ka)t, amennyiben a Beszerzés adatai fiilon 1év0 ,,A beszerzés a tamogatasi
kérelemben megadott nyertes ajanlat alapjan tortént?” kérdésre ,,Nem” valaszt adott. Ez a fiil
arra szolgal, hogy itt kell megadni a timogatasi kérelemben jovahagyottol eltérd arajanlatok

adatait.

Az arajanlat alapjan elszamolni kivant tételek elszdmolasa az Eszk6zok és szolgaltatasok
fiillon megadott adatok alapjan torténik — ez alapjan szamitodik a tdmogatas Osszege.

aNyilatkozatok | Tajekoztatas |

4 Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezo ” : Fajlok csatolasa " A Merfoldko ” Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa ]

[ « Kifizetési kérelem alapadatok ][ Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok ” 4 Beszerzés adatai H Arajanlatos adatok ” 4 Bizonylat ” 4 Epitési tételrészletezd ]

Korabban beadott arajanlatos adatok

Szerkeszh ANl Beszerzés azonosito Kiallito neve Kfalh_to Arajanlat targya STIERIEL LG BICEECeiL
sorszam értéke (Ft)  arajaniat?
Nem talalhato adat

Arajanlatos adatok

Szerkesz Torol :;?:zz:; Beszerzes azonosito Kiallito neve a:c':éslz"a't::a Arajanlat targya Ar?:g;i:‘{:;‘ - E::;g:fa::
Nem talalhaté adat. i B —
+ Beszir - Torol Osszes kijelolése toriésre 15|v
Arajanlatos adatok hibalista
Sdly  Kéd Hibaszovea
Nincsen hiba
A fiilon két blokk keriil megjelenitésre.
- A Kor 8bban beadott §-r lokk®an laakbriblsi kifeeadési t 0 k

kerelmekben megadott arajanlatok adatai kertilnek megjelenitésre.
- AzCr aj 8nl at olokkbad medigoak aktualis kifizetés igénylésben beadni

kivant arajanlatok adatait lehet rogziteni.

AzCr aj §nl a tbiwkkbareac * ®= ‘gombra kattintva lehet 1j sort felvinni. Ezutan a

szerkesztést jelzo

gombra kattintva megjelenik az Arajanlatos tétel adatok ablak.



Craj8nlatos t®tel adat ai

|‘ 4 Nyilatkozatok H Fajlok csatolasa ]

[ 4 ESZKOZOK és szolgaltatasok tételrészletezd “ & Mérfoldko " Monitoring indikator adatok ” Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa ]

[ + Kifizetési kérelem alapadatok “ Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok ” Beszerzés adatai “ 4 Arajanlatos adatok H 4 Bizonylat " 4 Epitési tételrészletez6 I

Szerkesztés x

— Arajanlatos tétel adatai

Arajanlat sorszama: 1

Beszerzés azonosito: [ v ]

Kiallito neve: [ l

Kiallité adészama: [ ]

Arajaniat targya:

Arajanlat nett6 értéke (Ft): [ ]

Elfogadott arajaniat: ( v

— Arajanlat c:

+ Fajl kivalasztasa

Torol Letoltés Dokumentum neve Feltoltés idopontja Allapot
Nem talalhato adat.

= Tordl Osszes kijeldlése torlésre (1) e <a > e 5 |w

! Ellendrzés ¥ Rendben

Craj 8§nl at AstomatisugarStonadik. Az arajanlat feliileten torténd beazonositasat
szolgélja.

Beszer z®s Ebbah @ relidbad talassza ki azt a beszerzést, amihez az arajanlat
tartozik. A lenyilo listaban a Beszerzés adatai fiilon a Beszerzés azonosité mezdben megadott
beszerzés azonositok keriilnek megjelenitésre. A cella kitoltése kotelezd!

Ki 81 | 2 Ebben sxcelldban adja meg az arajanlat kiallitojanak nevét.

Ki 81 | 2t - Elsbeha llAbBnmdja:meg az arajanlat kiallitojanak adoszamat.

Cr aj &8 n | aRbber a&dllapay @ljn meg az arajanlat targyat.

Craj &§nl at®r n ®klden 4 cBllibin:adja meg az arajanlat nettd értékét forintban.
A forinttdl eltérd pénznemben kiallitott 4rajanlat esetén az darajanlat keltezésének

idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) altal kozzétett
hivatalos ko6zép arfolyamon kell forintra atszamitani.

El f ogadot t Eb&nr @adel@banl adjd Heg, hogy az adott beszerzéshez ez-e az
elfogadott arajanlat.



Crajg8nlat csatol 8sa bl okk

Ebben a blokkban tudja az arajanlat masolatat csatolni a kérelemhez. Minden arajanlatos
sorhoz csatolni kell az &rajanlat masolatit. Ebben a blokkban csak egy dokumentum
csatolasara van lehet0ség, amennyiben azonban tovabbi az adott beszerzéshez kapcsolddo
dokumentumokat kivan csatolni, akkor azokat a Féjlok csatoldsa fiilon tudja feltdlteni a
kérelemhez.

A ki gombot megnyomva megnyitasra keriil a Fajl feltoltés ablak.

A F4jl feltoltése ablak segitségével keresse meg, majd valassza ki a feltdltendo fajlt és nyomja

meg a [Ly'as gombot. Ezt kdvetden a kijeldlt f4jl feltdltésre kertil.
Mentés
O sikeres mentés!
: ... - Ok
A feltoltés sikeressége esetén a lizenet jelenik meg a képernyén és a

fajl neve megjelenitésre keriil a Letoltés mezdben.
A sikeres mentést kdvetden a F4jl nevét Dokumentum neve celldban meg kell adni!



Bizonylat

A Bizonylat fiil a kapcsolédd szamlak illetve teljesitést igazold egyéb dokumentumok
adatainak rogzitésére szolgal. Személyi jellegli kiadds esetén a kiadast, kifizetést igazolo

dokumentumra vonatkozé adatokat kell rogziteni.
Az alabbi abra Bizonylat és a tételrészletezé fiilek adattartalmat szemlélteti. A pirossal

korbekeritett szamla adatokat a Bizonylatfiilre, mig a zolddel korbe keritett adatokat, azok
jellege szerintaz Es zk° z°%° k ®s
fiileken kell rogziteni.

0 SZAMILA X
A szamlakibaesito neve, cime: i A vevd neve, cime: > $ b
M‘b\\‘: K&-L Nika Q8 L) >
AMA Besls A .
in: o m. 5. Korowse sisrim:. QT oS- T
i AAMAAMA = A= A4 \d im: ABRMM ~2-4% m
A teljesites wdponta g A szimli | A fizetés hatdrideje ]
104L. 0D 3. 104 . 09). 49, 200 .09. % >
A termék vagy szoludlaris O
i Pl PR gy |
Wb~ 20300~ |V

Amennyiben a Bizonylat fiilon sor felvitelre keriil, akkor ehhez kapcsolédéan a Be s zer z ®s

adatok fiil kitoltése is kotelezo.
Minden bizonylat sorhoz kell, hogy tartozzon legalabb egy sor az Es z k©° z ° k

szol g 8letve aztEHLd KR st ®tt e®lt re® g R

®s

szol g8l tat 8s ovwgy az&tpe?ltr@ssi z | teGMapgszbRE e mR ke el B8R 0 k

t ®t el r Qikked. et ez R
FONTOS, hogy bzonylat h T e n kel l
sz¢iks®ges!

regz2teni, teh§gt

[ Nyilatkozatok ” « Fajlok csatolasa ]
[ Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezo ” 4 Merfoldko ][ Monitoring indikator adatok ” Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa ]

[ a Kifizetési kérelem alapadatok ” 4 Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok ” 4 Beszerzés adatai H 4 Arajanlatos adatok " A Bizonylat ” Epitési tételrészletezd ]

Bizonylat
. Bizonylat g Sy e, oy
Szerkeszt  Torol 2o Bizonylat azonosito: Beszerzés azonosito:
7 |:| 1
TS S8

- Torol Osszes kijelolése toriésre

mi

n



A | * 5= | oombra Kattintva lehet Gj sort felvinni. Ezutan a szerkesztést jelzé © gombra
kattintva megjelennek a kitdltendé mezok.

+ Fajl kivalasztasa

B - _BIZ' on]ylalmi Eﬂ lata: -
# Fajl kivalasztasa

Bizonylat adatai blokk
Bi zonyl atAutemtikusan t8ltduik.

Bizonylat a z 0 n 0 BbBett a celldban a bizonylat azonositojat (pl.: szamla szama) kell
rogziteni. A cella kitoltése kotelezd!

Beszer z®s Ebkbeh @ retiaba talassza ki azt a beszerzést, amihez az arajanlat
tartozik. A lenyilo listdban a Beszerzés adatai fiilon a Beszerzés azonosité mezében megadott

Magyar Allamkincstar
39. oldal 6sszesen: 95 oldal



beszerzés azonositok €s az azokat kiallitdo vallalkozéas neve keriilnek megjelenitésre. A cella
kitoltése kotelezd!

Bi zonyl| &Hben & ckllgbunsvalassza ki a bizonylat tipusat. A cella kitoltése kotelezo!
Az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

- Szamla

- Eldleg szamla

- Helyesbité szdmla

- Sztornd szadmla

- Sztorndzott szamla

- Bels6 bizonylat

Szem®I| yi j esktdn @ Belsd blkdnydadefraet kell kivalasztani! Fontos, hogy a
bels6 bizonylat csak személyi jellegli kiadés esetén valaszthatd! Amennyiben az eszkozok és
szolgéltatasok- vagy épitési tételrészletezd kapcsolodik a belsd bizonylat tipust bizonylathoz,
a feliilet hibatlizenet fog hozni.

K¢l £ 21 di / Spec Angehnyiben albizozytatnkilfbldi, tvdgy specialis bizonylat,
akkor ebben a celldban az igen-t kivalasztva tud nyilatkozni errdl. A cella kitdltése kotelezd!

Ki 81 | 2 Automaileisanetdltédik a kapcsolddo beszerzés adatai alapjan.

Ki 81 1 21t - Aatahatikuga@tditédik a kapcsolodo beszerzés adatai alapjan.

I g yf®lon oBbBert a-cellaban a vevo tigyfél-azonositoja és neve keriil megjelenitésre.
A cella automatikusan toltédik a kérelmet benyljtd iigyfél adataival, de modosithatd
konzorcium esetén, amennyiben az adott szdmla nem a kérelmet benyujté konzorciumi tag

nevére lett kiallitva.

Fi z et ® Ebben awelléban adja meg a szamla kiegyenlitésének modjat. A cella kitoltése
kotelezd! Az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

- Atutalas

- Készpénz

- Lizing
FONTOS! A jelenlegi j ogi szab8lyoz8s ®rtel
sz8ml 8§k, il 1l etve sz8mla°®sszege ®s l 2zing
szol g8l hatnak a t8mogat8s all&dpgje8ul ,sazegeél
t8mogat8s nem 8l | ap?that-:- meg.
Figyel em! A Fel h2v§8s allaipfji8mne ta®lsle e dyvREbysh BRnsyn e 2
ny %j t hat be ol yan, k ®szp®nzben kiegyenl 2tet
8l tal 8nos forgal misea®n fBel s8l&nm?lt88nsoas 1f or gal
el l en®rt ®ke meghaladja a 1,5 milli- forintot

Tel j es?t ®%Ebben a dlbanmdjajm@g a szamla teljesitésének idopontjat. A cella
kitoltése kotelezd!

P®nz¢gyli t el j Ebbeh 4 c@lldbaniadia Rpga szdmjla @énziigyi teljesitésének
iddépontjat. A cella kitoltése kotelezd!



P®nz¢gyeis?tt ®lst Il gazol - Eblen  @lldban adjd me@ & saamla s 2 t
pénziigyi teljesitését igazold bizonylat azonositojat. A cella kitoltése kdtelezo!

A 272/2014. Korm. rendelet 6. melléklet I11. fejezet 5. pontja alapjan:

5. Kifizetés bizonylata
5.1. Kifizetési bizonylat alatt a kovetkezdket kell érteni:
5.1.1. bankszamla-kivonat, banki igazolas (net bankbol kinyomtatott igazoldsok) vagy
kiadasi pénztarbizonylat,
5.1.2. egyszeres konyvvitelre kotelezettek esetén bankszamla-kivonat, pénztarjelentés
vagy fokonyvi naplo,
5.1.3. koltségvetési intézményeknél bérkoltség esetén a kincstar igazolasa,
5.1.4. az allammal vagy Onkormanyzattal szemben add vagy jarulékok kozotti
atvezetés (0sszevezetés/kompenzacid),
5.1.5. elszamolhato értékcsokkenési leiras

Készpénzes szdmlak esetében 6nmagdban a ,,Fizetve” rdjegyzés nem fogadhato el kifizetés
bizonylataként. A pénziigyi teljesités igazolasara a készpénzes szamlak esetében is be kell
nyujtani a fentiekben nevesitett dokumentumok valamelyikét.

Az elektronikus bankszamlakivonatok abban az esetben fogadhatok el, ha azok az eredeti
(pdf) formatumban keriilnek benyujtasra, és idébélyeggel, valamint elektronikus aldirassal
vannak elldtva. FIGYELEM! Nem kinyomtatott és visszaszkennelt formaban kell csatolni!

Amennyiben a kedvezményezett banki igazolast nydjt be a pénziigyi teljesités igazolésara,

azon nem szerepelhet arr a utal - sz%veqgr ®s z,
Vi sszavon§8s 8t  anert elpan)eskti®d a dok®entu® meen igazolja hitelt
érdemlben a pénziigyi teljesités megtorténtét.

Amennyiben a fentiekben nevesitett kifizetés bizonylatokon az adott szamla bizonylat
azonositojara valo hivatkozas (elfogadhaté még egyéb egyedi azonositora valo hivatkozasként
pl.: gépek esetében az alvazszam / motorszdm) nem szerepel, akkor a szdmla kiallitojanak
nyilatkozatat sziikséges benyujtani arra vonatkozdan, hogy mely szdmla, mikor, milyen
Osszegben keriilt pénziigyi rendezésre. Ugyanakkor a szamla kiallitojanak nyilatkozata
onmagaban nem igazolja a szdmla pénziigyi rendezését, az csak a fentiekben nevesitett
kifizetés bizonylatok kiegészitésére szolgalhat.



P®nz¢gyi teljes2t®st igazol:- bizonylat m8sol

Ebben a blokkban tudja a pénziigyi teljesitését igazold bizonylat masolatat csatolni a
kérelemhez. Minden bizonylat sorhoz csatolni kell a pénziigyi teljesitését igazold bizonylat
masolatat. Ebben a blokkban csak egy dokumentum csatolasara van lehetdség, amennyiben
azonban tovabbi az adott beszerzéshez kapcsoléddé dokumentumokat kivan csatolni, akkor
azokat a F4jlok csatolésa fiilon tudja feltolteni a kérelemhez.

A ki gombot megnyomva megnyitasra keriil a Fajl feltoltés ablak.

A F4jl feltoltése ablak segitségével keresse meg, majd valassza ki a feltdltendo fajlt és nyomja
| M ' |
mega L 9™ 1o ombot. Ezt kivetden a kijellt fajl feltoltésre keriil,
a Fajl nevét Dokumentum neve celldban meg kell adni!

FIl GYEL EM! A hi8nytal anul beny%jtott Kifizet
jelentRsen |l er°vid¢glhet, ez®rt fontos, hogy
f ormai_ ®s tkekretlalkneir selljeemqmee kK f el t ° 1 tu®askr e az al ¢

Bizonylat adatai blokk
P ® n z nEkbam:a cellaban adja meg a szamla pénznemét. A cella kitoltése kotelezd!

Cr f ol y\atomatikusan toltédik a szamla teljesités idSpontjakor érvényes MNB
kozéparfolyammal.

FizetendR brutt - ®r t ® k EbHerBal cellébim yadjaanicg apz&8laz n e m® b
f i z et en drigkéth bizonlylit pénznemében. Ha eurd volt a szamla pénzneme, akkor a

szamlan szerepld euréban megadott nettd Osszeget kell itt feltiintetni. A cella kitoltése

kotelezo!

Ez a mez06 vonatkozik a tényleges pénzmozgasra. Elleg szamla esetén ebben a mezdben kell

megadni az el6legszamla alapjan kifizetett eloleg Gsszegét.

Olyan rész-, vagy végszamla esetében, melyhez eldleg szamla is tartozik, ebben a mezdben

kell megadni a rész-, vagy végszamla alapjan ténylegesen fizetendd, azaz az eldlegszamla

Osszegével csokkentett Osszeget.

A kovetkezd két adatmezd vonatkozik a gazdasagi teljesitésre — mivel az eldleg szdmlakhoz
gazdasagi teljesités nem tartozik, csak pénziigyi rendezés, igy ezen mezdket az eldleg szamlak
esetén nem kell kitolteni! Olyan rész-, vagy végszamlak esetén, amelyhez eldleg szamla is
tartozik, a rész-, vagy végszamla teljes Osszegét (nem az eldleg Osszegével csokkentett
értéket) kell megadni.

Bizonylattelesme t t - ®r t ®k ( Bi z oFbleh axdllabap &lja meg @spi®ld e n )
teljes nettd értékét a bizonylat pénznemében. Tehat amennyiben példaul eurd volt a szamla
pénzneme, akkor a szamlan szerepld euréban megadott nettd Osszeget kell itt feltiintetni. A

cella kitoltése kotelezd!

Bi zonyl afta tRrltj®ks (8Bi z o n ¥EHben b cellab@nmadjanegna®4indan ) :
teljes Afa értékét a bizonylat pénznemében. Tehat amennyiben példaul eurd volt a szdmla



pénzneme, akkor a szamlan szereplé eurdban megadott Afa dsszeget kell itt feltiintetni. A
cella kitoltése kotelezo!

P®l da el Rleg sz8mla, ®s hozz8§ tartoz- v®QgszS§
Adott példa esetében bruttdo 9 000 000 Ft eldleg fizetése tortént meg, melyrdl eldleg szamla

keriilt kiallitasra.

Az eldleg szamlahoz tartozd végszamla nettd Osszege 10000 000 Ft, brutté Osszege

12 700 000 Ft, melybdl a brutté 9 000 000 Ft eldleg Osszegének levonasat kovetden bruttd

3 700 000 Ft a fizetendd Osszeg.

Adott esetben az eléleg szamla rogzitése soran a Bizonylat adatok fiilon szerepld Fizetendd
Brutto érték mezoben kell feltiintetni a fizetett eldleg Osszegét (9 000 000 Ft — erre
vonatkozoan tortént tényleges pénzmozgas).

A Bizonylat teljes nettd érték (Bizonylat pénznemében) és a Bizonylat teljes afa érték
(Bizonylat pénznemében) mezdket eldleg szamla esetén nem kell kitdltenie.

— Bizonylat adatai

Bizonylat sorszam: 3

Bizonylat azonosito: 1. szamla

Beszerzés azonosito: Példa Kft-coon bt
Bizonylat tipus: Eldleg szamla -
Kulfoldi/Specialis bizonylat? MNem &
Kiallitd neve: Példa Kft

Kiallité addszama: 12345678

— Bizonylat adatai

Pénznem: HUF -
Arfolyam: 1.0
Fizetendd brutto érték (Bizonylat pénznemében): 9000 000,00

Bizonylat teljes netto érték (Bizonylat pénznemében):

Bizonylat teljes afa érték (Bizonylat pénznemében):

Bizonylat teljes bruttd érték (Bizonylat pénznemében): 0,00
Fizetendd bruttd érték (Ft): 9 000 000,00
Bizonylat teljes netto érték (Ft):

Bizonylat teljes afa érték (Ft):

Brutto érték (Ft):

A kapcsolodd végszamla rogzitése soran a Bizonylat adatok fiilon szerepld Fizetendd Bruttd
értek mezOben kell feltiintetni a végszamlahoz kapcsoloddan fizetett Osszeget (eldleg
Osszegével csokkentett érték, adott példa esetén 3 700 000 Ft — erre vonatkozdan tortént
tényleges pénzmozgas).

A Bizonylat teljes nettd érték (Bizonylat pénznemében) kell feltiintetni a végszamla teljes
netto értékét — amire a gazdasagi teljesités vonatkozik, azaz adott esetben 10 000 000 Ft-ot, és
a Bizonylat teljes afa érték (Bizonylat pénznemében) mezdben kell feltiintetni a végszamla
afa értékét, adott esetben a 2 700 000 Ft-ot.



— Bizonylat adatai

Bizonylat sorszam: 4

Bizonylat azonosito: 2. szimla

Beszerzés azonosito: Példa Kit-xooo =
Bizonylat tipus: Szamla =
Kiilféldi/ Specialis bizonylat? Mem -
Kiallitd neve: Példa Kft

Kiallito adoszama: 12345678

— Bizonylat adatai

Pénznem: HUF -
Arfolyam: 1.0
Fizetendd bruttd érték (Bizonylat pénznemében): 3700 000,00

Bizonylat teljes nettd érték (Bizonylat pénznemében): 10000 000,00
Bizonylat teljes afa érték (Bizonylat pénznemében): 2700 000,00

Bizonylat teljes brutto érték (Bizonylat pénznemében): 12 700 000,00

Fizetendd bruttd érték (Ft): 3700 000,00
Bizonylat teljes nettd érték (Ft): 10 000 000,00
Bizonylat teljes afa érték (Ft): 2700 000,00
Bruttd érték (Ft): 12700 000,00
Ford?tott ad-z8s szab8lvyai szerint ki 8ll?2tot

A nettd €s a bruttdé modon tamogatott kedvezményezetteknél is, a forditott ad6zas szabalyai
szerint kidllitott szamlak esetében a Bizonylat adatok fiilon az Afa nélkiili értéket kell
feltiintetni (azaz a Bizonylat teljes nett6 ért€ék (Bizonylat pénznemében) mezdében a nettd
értéket kell megadni, és Bizonylat teljes afa érték (Bizonylat pénznemében) mezdbe nullat
kell beirni - tekintettel arra, hogy a forditott ad6zas szabalyai szerint kiallitott szamlékon is
csak az afa nélkiili érték szerepel).

Az elszamolni kivant tételek esetében (akar az Epitési tételrészletezd, akar az Eszkozok és
szolgaltatasok tételrészletezd alapjan kivan elszamolni a kedvezményezett) a megadand6 Afa
kulcs lehet eltérd.

Fel h2vj uk , logyfamemghyibenl bmte tmodon finanszirozott a kedvezményezett,
akkor kiilonosen fontos a helyes Afa kulcs megadasa, mert ez alapjan szamitodik az Aféra
jutd tdmogatas.

Bizonylattellesbr ut t - ®r t ®k ( Bi z Antymhti&ukan tplt&lik 2 mzenya® b e n )
teljes netto érték és a bizonylat teljes Afa érték Gsszegével.

Fizet endR At)uAutomatikBan tol@dik a Fizetendd brutto értek (Bizonylat
pénznemében) és az Arfolyam szorzataval.

Bizonylat telles ret t - ®r Awdknatik(sinttoltddik a Bizonylat teljes netto érték
(Bizonylat pénznemében) és az Arfolyam szorzatdval.



Bizony | at ft 2@ ®@e ¢ ®RAGtom{tikutar) toltddik a Bizonylat teljes afa érték
(Bizonylat pénznemében) és az Arfolyam szorzataval.

Brutt - ® Adto®ktikusanFtdltddik a Bruttd érték (Bizonylat pénznemében) és az
Arfolyam szorzataval.

Bizonylatm§ s ol ata bl okk

Ebben a blokkban tudja a bizonylat masolatat csatolni a kérelemhez. Minden bizonylat sorhoz
csatolni kell legalabb egy bizonylat mésolatot. Ebben a blokkban csak egy dokumentum
csatolasara van lehetdség, amennyiben azonban tovabbi az adott beszerzéshez kapcsolddo
dokumentumokat kivan csatolni, akkor azokat a Fajlok csatoldsa fiilon tudja feltdlteni a
kérelemhez.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a kifizetés igénylések gyors és gordiilékeny ligyintézése
érdekében a csatolandd bizonylatok esetében fokozottan iigyeljenek a bizonylatokra
vonatkoz6 kovetelményekre.

Az elszamold bizonylatok azonosithatdosdga érdekében a kedvezményezett koteles az

elszamolo bizonylaton cégszerii a | 8§ &val i§agolni a vasarolt termék megvételét, hasznalatat

vagy a szolgaltatas igénybevételét, feltintetni a Pr o] e k't a z 0 o, @ssa?272/2014s z 8§ m
(XI. 5.) Korm. rendelet 4. melléklete szerinti elszamold bizonylatoknil A A z el sz8mol
bi zonyl at t 8mogat 8s el s z 8 muadveges Sldegen nyxlein y %) t §
elszamold bizonylat esetén a Kedvezményezett cégszerli aldirasaval ellatott, a fobb
megnevezések magyar nyelvil forditasat tartalmaz6 masolatot mellékelni.

FIGYELEM! Minden esetben az eredeti bizonylatokat sziikséges szkennelt formaban
benyujtani és a fentiekben nevesitett kotelezo rajegyzéseknek is az eredeti bizonylatokon kell
szerepelni.

Tovabba a bizonylathoz kapcsolodoan a kifizetés igényléshez csatolni szilkségesat el | es 2t ®s
g a z.0lklj&siséd igazolas lehet a kedvezményezettnek as z 8 ml 8r a r 8vezetett
ag§2 mE§aAt el | es?t @®veg Vagyk z 109 @ mad o k Ameenyibiena osatolt

bizonylat épitésrdl szol, a fentieken kivila m®r n°© k vagy mTsz8kakel ben
szerepelnie kell a bizonylatoni ha ni ncs k¢l °n, mely tafalnazZa az®s | g a
elvégzett munkalatokat).

A kiilon dokumentumba foglalt teljesités igazolasnak tartalmaznia kell legalabb:
az elvégzett munka megnevezését,

a teljesitésigazolas altal lefedett idészakot,

a munka netto értékét,

a kedvezményezett cégszerli aldirdsat,

a kiallitott szamlaval és a szolgaltatasi szerzodéssel 6sszhangban van,

a tevékenység projekthez valo kapcsolodasa vilagosan kidertil beldle.
Minta a targyiasult szolgaltatasrol:

Rendelkezésre all.

Val6ban a megrendelt szolgaltatas végterméke.

Rendelkezik az eldirt arculati elemekkel (ha az arculati kézikdnyv azt eldirja),
valamint hivatkozik a tdmogatési forrasra.

=2 A -0-49_-9_-9_-9_-°9_-45-°



AL% L ainsinsa gombot megnyomva megnyitasra keriil a F4jl feltoltés ablak.

A Fajl feltoltése ablak segitségével keresse meg, majd valassza ki a feltoltendd fajlt és nyomja
e

mega L9 | oombot. Ezt kivetden a kijeldlt fjl feltdltésre kerl,

a F4jl nevét Dokumentum neve celldban meg kell adni!

FIl GYEL E M! A hi8nytal anul beny¥j  tott kifizetd

el entRsen | er°vhagy hledgl, | RzI®RY 1t ; If toenk iorst, ®s s el ,

f or mai ®s tartal mi el emekkel (pl . z8rad®kol

feltolt®sre az t@ndkt 8maszt- dokumen




Eszk©®z°k ®s szolg8ltatg8sok t ®t el

Ezen a fiilon kell megadni a projekttel kapcsolatban a bizonylatokon szereplé minden olyan
tételt, melyek nem sorolhatoak be az Epitési normagylijtemény (tovabbiakban: ENGY)
szerinti épitési tételek kozé, illetve nem személyi kiadas. Itt kell rogziteni példaul a
munkagépekre, a beépitésre keriildé gépekre valamit az egyéb elszamolhato altalanos
koltségekre vonatkozo szamlatételek adatait.

Lennie kell legalabb egy tételrészletez6 sornak minden ,,Szamla” tipusu bizonylathoz, ami
lehet vagy Eszkozok és szolgaltatdsok tételrészletezd vagy Epitési tételrészletezd vagy
Személyi kiadasok tételrészletezo.

[ Nyilatkozatok ]L Fajlok csatolasa ]

[ A Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezo ” 4 Mérfoldko ” Monitoring indikator adatok ” Ta a I | érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa ]

[ 4 Kifizetési kérelem alapadatok " 4 Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok " 4 Beszerzeés adatai H 4 Arajanlatos adatok " 4 Bizonylat " a Epitési tételrészletezé ]

Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezo

Szerkesz Torol Sorszam Bizonylat sorszama Rovid leiras
: | Ii |
- Torol Osszes kijelolése toriésre 4 | <« 1 » e 5 [v @
+
ALt Bicezanlir

gombra kattintva lehet ij sort felvinni. Ezutan a szerkesztést jelzd “  gombra
kattintva megjelennek a kitdltendé mezdk.

r



Eszk®z°k ®s szol g8lbtolkt 8sok t ®telr®szletezR
Bizonylat s o r BblemBaredaban kell megadni a kapcsolodo bizonylat sorszamat.

Kol t s ®g Autoriatikusa : toltédik a kiadasi tételazonositd alapjan a tdmogatasi
kérelemben meghatarozott koltség tipussal.

Magyar Allamkincstar
48. oldal 6sszesen: 95 oldal



Kol ts®g KkAatbmatidfusan ioleddik a kiadasi tételazonositd alapjan a tamogatasi
kérelemben meghatarozott koltség kategoriaval.

T8mogat §8s tEbbengaRellybanlada meg, hogy az adott tétel vonatkozasaban
igényel-e tamogatast (el kivanja szdmolni), illetve ha igényel, akkor teljes egészében, vagy
csak részben. A cella kitoltése kotelezd. Az alabbi lehetdség koziil valaszthat:

- lgen
- Nem
- Részben

Az lgent akkor sziikséges kivalasztani, amennyiben az adott tételt teljes egészében el kivanja
szamolni, az teljes egészében igényel ra tAmogatast.

A Nemet akkor sziikséges kivalasztani, amennyiben az adott tételt teljes egészében nem
kivanja elszamolni, az teljes tétel vonatkozasaban nem igényel tdmogatast.

A R ® s ztlakdkon sziikséges kivalasztani, amennyiben az adott tételt nem teljes egészében

kivanja elszamolni. P®1 d 8ul a sz8ml 8§n egy t ®tel k®nt

csak 50 dlo t k2v§8n el sz8mol ni , mer t a m8 s i
fel haszn8l 8sr a. Ekkor enn®l a t ®t elsm®ll
k2vg§nt mennyi so®g kneelzlRbre’ng z50t ednbi

Ki ad8si t ® tElebdn & zcblabaa adfa tmeg; hogy az adott tétel melyik kiadasi
tételazonositohoz tartozik. A kiadasi tételazonositét megtaldlja a Tamogatoéi okirat 2.
melleklet (projekt tartalma) 1. Jovahagyott tételek fejezetében. A cella kitdltése kotelezo.

R° vi d Ebbeh b &Baban adja meg az adott tétel rovid leirasat. A cella kitoltése
kotelezd.

Me n n y IEbé g cellaban adja meg az adott tétel bizonylaton szerepld teljes mennyiségét.
A cella kitoltése kotelezd. Fontos, hogy minden esetben a bizonylaton szerepld teljes
mennyiséget adja meg, még akkor is, amennyiben nem a teljes mennyiség kertil elszamolasra.

Me nnyi s ®ghbbercagelldba® gdja meg az adott tétel mennyiségi egységét. A cella
kitoltése kotelezo.

S
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Eszk©®z°k ®s szol g8liblakk 8sok t®telr®szletezR

Bi zonyl at Aut@Gmtikusad no&édik a Bizonylat fiillon megadott, kapcsolddod
bizonylat pénznemével.

Cr f o | Aummatikusan t51tddik a Bizonylat fiilon megadott arfolyammal.

Nett - egys®gsr ( Bi zHbbery d @ltaban ppdanmzey) ez m@®b &tal) :

bizonylaton szerepld nett6 egységarat. A cella kitoltése kotelezo.

Szg8ml at ®t el teljes nett - - Atorhatiisen tolfoBki aNeitd y | at

egységar (Bizonylat pénznemében) és a Mennyiség cella szorzataval.

El sz8mol ni k 2 v Bbbett a dqelidbannay iadet® @telbol elszamolni kivant

mennyiséget kell megadni abban az esetben, amennyibena T 8§ mo g at 8 s tkérdésg®ny el ?

e
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R ® s z wmlesm adta. Egyébként a cella automatikusan t6ltédik vagy a Mennyiség értékével
vagy pedig nulldval (amennyiben az adott tételre nem igényel tdmogatast).

El sz8mmlenat-- ®r t ®K ( Bi z o Awtomaikusan pdRGalik B &Nett® b e n )
egyseégar (Bizonylat pénznemében) és az Elszdmolni kivant mennyiség szorzataval.

Sz8ml at ®t el el sz8&molni Kk2v§8nt rElbéntacellildr t ®k e
adja meg a szamlatétel elszamolni kivant nett6 értékét a bizonylat pénznemében. Amennyiben

a szamla végosszege olyan kedvezményt, vagy egyéb a végdsszeget €rintdé modositasat
tartalmaz, ami nem keriilt visszavezetésre az egységarra, akkor annak Osszegét ebben a

mezdben tudja érvényesiteni. A cella kitoltése kotelezd!

P®l d8ul a sz8&8ml&n szerepel k®t t®tel az al 8b
- (A) t ®t el 100 db s»oaepnkid - °ieldgfoBe@-5tdst © a D 0 0
teljes 8rral
- (B) t ®t el 20000 Ftobs °nreetttet RRAWPOO R Er r @all.j es 8rr ¢
A sz8ml a bWw@gode08 R)a g ®e v R e goyss zkeer di vkepodn@@ih osak
a v®g°sszegn®l tE¢J<nktoert edzt dle8b bazakelsazde-r.i nt K €
vonatkoz- adat (csak a p®l da szempontj 8b
- Mennyi s®g: 1

g: db
- Nett:- egyd® B®nNznem®ben): 10 000
- El sz8mol ni % t mennyis®g: 100
- El sz8§mokhat - ®rt ®k ( Bi z o0A0yA0@ it autpn@tikusane m®b e r
toltRdik
- Sz8ml at®t el el sz8molni k2v§8nt 080ett- - ®rt ®Kk

oka
00
- Mennyi s®gi eg
o8
k 2

Cf a kHbHenca sellaban tudja megadni az adott tételre vonatkozé Afa kulcsot.

K¢l foldi C f Eabenka uelldbas tudfa ftegadni az adott tételre vonatkozo kiilfoldi
Afa kulcsot. Az Afa kulcs, vagy Kiilfoldi Afa kulcs celldk koziil legaldbb egy kitoltése
kotelezd!

Cfa ®rto@k!| @6Bi 2 ®n Auomarik@isane thltpdik a Szamlatétel elszamolni
kivant netto értéke (Bizonylat pénznemében) és az Afa kulcs vagy Kiilfoldi Afa kulcs cellak
szorzataval.

Brutt - ®rt ®k ( Bi z AAntymhtiBuban tfit@itk 2 Széna@d elsadjnolni
kivant nett6 értéke (Bizonylat pénznemében) és az Afa érték (Bizonylat pénznemében) cellak
Osszegével.

Nett - ®rt ®k ( Ft) A@tématkusag toleddiknai Szarkltétel Selszimjolni
kivant nett6 értéke (Bizonylat pénznemében) és az Arfolyam szorzataval.

Cf a ®r t @kiomaikiashn) toltédik az Afa érték (Bizonylat pénznemében) és az
Arfolyam szorzataval.

Brutt - ® rAttoRktikusanFtaltddik a Nettd érték (Ft) és az Afa érték (Ft) cellak
Osszegével.



Egyedi a®&rotneol snedbeneatcdllaban valassza ki, hogy az adott tétel esetén az
egyedi azonositod értelmezett-e, azaz a tétel rendelkezik-e egyedi azonositoval. Amennyiben
rendelkezik akkor az Igen valaszt, egyébként a Nem valaszt adja meg. Amennyiben Igen
valaszt ad, akkor az Alvazszam, Motorszdm, Gyari szam vagy Egyéb azonositd mezok koziil
legalabb az egyiket ki kell toltenie.

Figyelem! Ha egy elszamolni kivant tételnek tobb egyedi azonositdja is van, akkor kérem,
adja meg mindet.

Az aldbbi mezdkben annak az azonositonak kell szerepelnie, mely nem csak a kapcsol6do
okmanyokon (pl. szamlan, forgalmi engedélyen, lizembe helyezési jegyz6konyvon, stb.)
szerepel, hanem a megvasarolt gépen, berendezésen is megtalalhatdé és ellendrizheto.
Egyéb esetben a kedvezményezett altal adott leltari szdm megaddsa sziikséges a
beazonosithatdsag érdekében az ,,Egyéb azonositd” mezdben.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a megadott egyedi azonositok mind adminisztrativ, mind pedig
helyszini vizsgalat keretében ellendrzésre keriilnek!

Alvazszam: Ebben a cellaban tudja megadni az alvazszamot.

Motorszam: Ebben a celldban tudja megadni az a motorszdmot.

Gyari szam: Ebben a celldban tudja megadni a gyari szamot.

Egyéb azonositd: Ebben a celldban tudja megadni az egyéb azonositot (pl. leltari szam).

A t®telgy@8gy&dis vagy m8s f or g alEbbanza-cdliban
adja meg, hogy a tétel egyedi gyartasu vagy mas forgalmazotol nem szerezhetd be. A cella

kitoltése kotelezd, amennyiben az adott tételhez arajanlat csatolasa sziikséges. Igen valasz
esetén csatolni a kell a forgalmaz6 igazolasat/nyilatkozatat!
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Ep2t®giel r®szl et ezR

Ezen a fulon kell megadni a projekttel kapcsolatban a bizonylatokon szereplé minden olyan
tételt, amely besorolhatd az Epitési normagytijtemény (tovabbiakban: ENGY) szerinti épitési
tételek kozé.

Lennie kell legalabb 1 tételrészletezd sornak minden bizonylathoz, ami lehet vagy Eszk6zok
¢és szolgaltatasok tételrészletezd vagy Epitési tételrészletezo.

Epitési tételeket felvihet egyenként az & Besalr gombbal, valamint hasznalhatja az

Epitési tételek betoltése funkciot Excel fajlbol a e Excelpot gomb megnyomasaval.

Ha mindkettd médot valasztja, akkor eldszor a tételek betdltésével kezdjen.
Mindkét rogzitési mod esetén a feliileten kell az épitési tételre vonatkoz6 adatokat megadni a

*

szerkesztést jelz6 “ gombra kattintva megjelend szerkeszté ablakban.

[ Nyilatkozatok ” : Fajlok csatolasa }

[ Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezo ” 4 Mérfoldko ” Monitoring indikator adatok ” Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa ]

[ 4 Kifizetési kérelem alapadatok " 4 Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok " 4 Beszerzeés adatai " 4 Arajanlatos adatok ” 4 Bizonylat " A Epitési tételrészletezd ]

Epitési tételrészletezo

+ Excel import

T == Bizonylat Tétel MVH = ZEe
Szerkesz Torol Sorszam: AT ~ azonosits: Megnevezeés - MVH azonosito:
s [id] 1 ‘ ‘
. + Beszur = - Torol Osszes kijelolése torieésre <l <N 1 > 5 |v

A Besalr gombra kattintva lehet Uj sort felvinni. Ezutan a szerkesztést jelzd

gombra kattintva megjelennek a kitdltendé mezok.

Epitési tételek betoltése ]
1. Mentse le a szamitogépére a kiadott ENGY _teljesimport.xls fajl-t
2. Az Excelben, ha még nem engedélyezettek, akkor engedélyezze a makrokat

Of fice 2003 est®ben:

A makrok engedélyezése az Excel megfeleld mikodésének alapvetd feltétele, ezért
amennyiben ez a biztonsagi figyelmeztetés nem jelenik meg, vagy a makrok eleve nem
engedélyezettek, akkor az ,,Eszk6zok” meniiben a ,,Biztonsdg” fiilon ,,Makrovédelem”
gombra kell kattintani. A biztonsagi szint megadasanal valassza a ,.kozepes” szintet, majd
nyomja meg az ,,OK” gombot.



Beallitasok

Megbizhatd kizzétewvdk

Megjelenités Szamolas Szerkeszteés Altalanos Attérés Egveni \istw
: Biztonsag )

Szin Myelvfiggd Mentés Hibaellendrzés Helyesiras

() Magyon magas. Csak a meabizhatd helyeken telepitett makrdk
A munlafiizet Fajltitkositasi belitasai futhatnak, Minden mas alirt &s ala nem ik makrd le van tilkva,

Jelszd betekinkeshez: ‘ | [ Specidlis... ] () Magas. Csak a megbizhatd Forrashdl szarmazd, aldit makrdk

edélvezett, Az aldiratlan makrdk nem Futhatnak,

& munkafizet kbzés haszndlatanak bedlitsai

[ Médosiasa kerilendd () Alacsony inem javasolt), & szémitdaép nincs védve a biztonsagat

esetleq veszélyestetd makrdktdl. Csak akkor haszndlia ezt a

— bedliitast, ha viruskeresd szoftver van telepitve a rendszeren, vagy
Adatvédelmi bealitsalk, ha a megnyitandd dokumenturnokat biztonsag szempontjabal
ellendrizte,

q () Kizepes, Kivalasztyatja, hogy a biztonsag szempontishél kérdéses
makrdk fussanal

[] Személyes adatok elkavolitasa a Fajlulajdonsagokbel mentéskor

Makrdvedelzm

Alitsa be az esetleges makrdvirusokat tartalmazd Fajlok biztonsagi szintiét, és adif
meqg a megbizhatd makréfejlesztik nevét,

Makrévédelem...

Az Excel fajl megnyitdsakor, a makrdkra vonatkoz6 biztonsagi figyelmeztetés esetén a
»Makrok engedélyezése” gombra kattintva kell megnyitni a f4jlt.

Biztonsdgi figyelmeztetés [‘S_<

Afz) S:\kdztssé tett sajat anyagokluhész
F\Pragramiras|Jogeimek)IIT_IY_tengehAIIT_tengely\EXCEL_FALLNFALL_admin
_v92,xls Fjl makrdkat tartalmaz,

A makrok virusokat tarkalmazhatnak, & makrdk letiltasa teljes biztonsagot
rydjt, de ha a makrdk hasznélata indokalt walt, bizanyos funkeidk nem lesznek
elérhetdk,

gngedélyezése)[ Tawabbi informécid ]

Of fice 2007 vagy k®sRbbi verzi- -k eset ®ben:
Minden esetben ellendrizze, hogy a makrok engedélyezettek-e, az Office gombra majd az

,Excel beallitasai” gombra kattintva, valassza ki az ,,Adatvédelmi kézpont”-ot majd azon

beliil ,,Az adatvédelmi kézpont beallitasai” gombot.
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Az Excel beallitasai

Mépszerl elemek ; »/ :
FREzErd Eleme @ A dokumenturmnok biztonsaganak, a szamitogép védelmének és épségének fenntartasa.

Keépletek
Myelvi ellenarzés Adatainak védelme
Mentés A Microsoft bizalmasan kezeli Qgyfelei adatait, A(z) Microsoft Office Excel adatvédelmi intézkedéseirdl az
adatvédelmi nyilatkozatokban tajékozddhat,
Specialis o . ) ) o
A7) Microsaoft Office Excel adatvédelmi nyilatkozata
Testreszabas & Microsoft Office Online adatvédelmi nyilatkozata
o Felhasznaldi élmény fokozasa program
B o

( |', T — [)|  Biztonsagi és egyéb informacidlk
I~

Forrdsok & Microsoft Office Online tovabbi tajékaztatast nydjt adatainak védelmérdl és hiztonsagaral,

Microsoft Windows Birtonsagi kézpant
Megbizhatd szamitastechnika a Microsofttdl

Microsoft Office Excel adatvédelmi kbzpont

Az Adatvédelmi kdzpont biztonsagi és adatvédelmi beallitasokat
tartalmaz, melyek a szamitogép biztonsaganak megorzésében
segitensk, A beallitasokat nem ajanlott modositani.

Az Adatvédelmi kazpant beallitaszai...

Lok || megse |

A ,,Makrobeallitasok”-nal ellendrizze, hogy az dsszes makro engedélyezve van-e, ha nem
akkor engedélyezze.

(x]

Adatvédelmi kidzpont

Meghbizhatd kozzétevak Makrébesllitisok

Megbizhatd helyek . . L -
Mem meghizhato helyeken lévo dokumentumaok makrai:

Bovitmeények () Osszes makrd letiltasa értesités nélkil
Activsy ) () Osszes makrd letiltasa értesitéssel
- () Osizes makei-tetittmr oot Rt ret
( - Makrdabeallitasok J / @makrd engedélyezése (nem javasolt, mert veszélyes kad futtata’sa’@

Uzem Fejlesztti makrabeallitisok

Kolsa tartals : . pros , .
Hise tarnatam A VBA projekt objektummodelljehez valo hozzaféres meghbizhata

Adatvédelmi beallitasok

[ ok ][ mégse |

3. A makrok ellenérzése utan nyissa meg az Excel f3jlt és az abban talalhaté utmutato
szerint hozza 1étre az importalhato csv kiterjesztési f4jlt.

Ha a be8ll2t8sok ellen®re sem mTkeodik
Adja meg az épitési tételek adatait egy Excel fajlban, mely az alabbi szerkezetli — a
fejlécet nem tartalmazza — és amelyet a Mentés masként funkcioval .csv formatumban
ment el. Fontos, hogy az ENGY tételazonosité oszlop egész szam formatumu legyen.




Magyardzo tabla (ez a tablazat az egyes oszlopokba irand6é adatok magyardzatira
szolgal. Az importalando fajlban nem kell a fejléc):

Bizonylat| YA Rt a4 ¢ S St ¢SGSt|aSyye|aSNIS1dbSady{T+tYtlFd#T¥
a2NRIGSGStErN T 2y2aN; bD, S§3ea{Stalt Y2 kulcs
FT2y2 I NGt yi

SNE S
(Bizonylat
LISyTySy

1 El 310010035976 10 db 100 1000 27

Minta tabla (ebben a formatumban létrehozva tudja feltolteni a feliiletre:
1 El 310010035976 10 db 100 1000 27
2 E2 150020010873 10 m2 10 10000 27
4. A felilleten a ¥ EXcelimport gombra Kattintas utan a felugré Fajl feltoltése

ablakban keresse meg és jelolje ki a feltolteni kivant CSV fajlt, majd a Megnyitas
gombra kattintva toltse fel az adatokat a feliiletre.
5. A feltoltés sikertelensége esetén az aldbbi hibaiizenet jelenik meg:

Hiba

x

Betoltés sikertelen. A tablazatnak nem megfelelé minden adata vagy nem az elGirt szerkezetl

Ebben az esetben ellendrizze, hogy a feltolteni kivant CSV f4jl megfelel-e a 3 pontban leirt
formai kovetelményeknek.

6. Ezutan az egyes feltdltott sorok esetén a szerkesztést jelzd

megjelend szerkesztés ablakban tudja a tovabbi sziikséges adatokat megadni.

" gombra kattintva



T®t el 8l tabl&kkos adat ai

Bi zony | at Ebbemarcdlaba® kel megadni a kapcsolodo bizonylat sorszamat.

Az ENGY tételek excel importja esetén automatikusan toltédik, egyébként kitoltése kotelezd!
T ®t£eN G ¥ z 0 n oBEblFenta cellaban kell megadni az épitési tételazonositot. Az ENGY
tételek excel importja esetén automatikusan toltddik, egyébként kitoltése kotelezo!

MegneVviéE€ NG¥ z o n oMudntatikusan toltédik a Tétel ENGY azonosité alapjan.

Kol t s ®g Autordatikusa : toltédik a kiadasi tételazonositd alapjan a tamogatasi
kérelemben meghatarozott koltség tipussal.

Kol t s®g kAatdmatusan tolebdik a kiadasi tételazonositd alapjan a tamogatasi
kérelemben meghatarozott koltség kategoriaval.

Magyar Allamkincstar
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T8mogat 8s tEbbengaRellybanlada meg, hogy az adott tétel vonatkozasaban
igényel-e tamogatast (el kivanja szdmolni), illetve ha igényel, akkor teljes egészében, vagy
csak részben. A cella automatikusan t6ltédik, az Igen értékkel, ami modosithato, amennyiben
az adott tételt mégsem, illetve csak részben kivanja elszdmolni. A cella kit6ltése kotelezo.

Az alabbi lehetdség koziil valaszthat:

- lgen
- Nem
- Részben

Az Igent akkor valassza, amennyiben az adott tételt teljes egészében el kivanja szamolni, az

teljes egészében igényel rd tdmogatast, automatikusan toltodik.

A Nemet akkor vélassza, amennyiben az adott tételt teljes egészében nem kivanja elszamolni,

az teljes tétel vonatkozasaban nem igényel tamogatast.

A R ® s ztbakkor valassza, amennyiben az adott tételt nem teljes egészében kivanja
elszamolni. P®1 d8ul a sz8&8ml 8n egy t®tel k®nt szerepe
dbot k2v8n elsz8mol ni, mert a m8sik 50 db ne
Ekkor enn®l a t®teln®ktanir®®sgbar E8§kasd&mbl ke
mezRbemtS5S&kedHd r°gz2teni

Ki ad§8si t ® tEltbdn & zeblabaq adfa tmeg; hogy az adott tétel melyik kiadasi
tételazonositohoz tartozik. A kiadéasi tételazonositot megtalalja a Téamogatéi okirat 2.
melléklet (projekt tartalma) 1. Jovahagyott tételek fejezetében. Az ENGY tételek excel
importja esetén automatikusan toltddik, egyébként kitdltése kotelezd!

R° vi d Ebbed a c8lldban adja meg az adott tétel rovid leirasat. Ezen mez6 kitoltése
nem katelezo.

T®t el 8| t dllbBbkkos adat ai

Me n n y IEsbéR g cellaban adja meg az adott tétel bizonylaton szerepld teljes mennyiségét.
Az ENGY tételek excel importja esetén automatikusan toltédik, egyébként a cella kitoltése
kotelezd. Fontos, hogy minden esetben a bizonylaton szerepld teljes mennyiséget adja meg,
még akkor is, amennyiben nem a teljes mennyiség keriil elszamolasra.

Mennyi s ®g Ebbee g oglbBngadja meg az adott tétel mennyiségi egységét. Az
ENGY tételek excel importja esetén automatikusan toltodik, egyébként a cella kitoltése
kotelezo.

Bi zonyl at Au@mtkusad nd&cdik a Bizonylat fiilon megadott, kapcsolddo
bizonylat pénznemével.

Cr f o | Aummatikusan toltddik a Bizonylat fiillon megadott arfolyammal.

Nett - egys®gsr eMmBb ehdlpey d @ltiban m@anmzeg az adott tétel
bizonylaton szerepld nettd egységarat. Az ENGY tételek excel importja esetén automatikusan
toltodik, egyébként kitdltése kotelezd!

Szg8ml at ®t el teljes nett - - Atorhatikisen tolf6Bki aNexth y | at |
egységar (Bizonylat pénznemében) és a Mennyiség cella szorzataval.



El sz8mol ni k 2 v Bbbett a aeildbannay iadet® @Gtelbdl elszamolni kivant
mennyiséget kell megadni abban az esetben, amennyibena T 8§ mo g at 8 s tkérdésg®ny el ?
R ® sen mlaszt adta. Egyébként a cella automatikusan t6ltédik vagy a Mennyiség értékével

vagy pedig nulldval (amennyiben az adott tételre nem igényel timogatast).

El sz8mmlenat-- ®r t ®K ( Bi z o Awtomaikusan pdRGalik B &Nett® b e n )
egységar (Bizonylat pénznemében) és az Elszdmolni kivant mennyiség szorzataval.

Sz8ml at ® el el sz8mol ni k2vs8nt IEbénta cclla®r t ®k e
adja meg a szamlatétel elszamolni kivant nett6 értékét a bizonylat pénznemében. Amennyiben

a szamla végosszege olyan kedvezményt, vagy egyéb a végosszeget érintdé modositasat
tartalmaz, ami nem keriilt visszavezetésre az egységarra, akkor annak Osszegét ebben a

mez6ben tudja érvényesiteni. Az ENGY tételek excel importja esetén automatikusan toltédik,
egyébkeént kitoltése kotelezd!

P®l d8ul a sz8ml8&8n szerepel k®t t®tel az al 8b
- (A) t ®t el 100 db soep nkddg - °ieldfoBe@-5t8st © a0 00
teljes 8rral.
- (B) t ®t el 1000 Feobs °nreettte t FRYWHOO Rrgs3eljesS8a Ir a |
®

t .

A sz8mla veIWEGEE eft®b Rd VY duvR lgdsvsaezm®n t0 %k ap o |
a v®g°sszegn®l tentetett f el az el ad- . Ek ko
vonatkoz- adatokat (csak akep®l,daekz anmamgq retl jedh g

- Mennyi s®g: 100

- Mennyi s®gi egys®g: db

- Nett:- egys®g8r (Bizonylat p®nznem®ben): 10

- El sz8mol ni k2v8nt mennyis®g: 100

- El szg§molehat - ®rt ®Kk ( Bi z on yo00ait autgmatikusane m® b e |

t°l tRdi k
- Sz8ml at ®t el ekst8mM®r b ®Pkk2¢88hizBOy| at p®nNnzn

Cf a kHbHencasellaban tudja megadni az adott tételre vonatkozé Afa kulcsot. Az ENGY
tételek excel importja esetén automatikusan toltddik, egyébkeént kitoltése kotelezd!

K¢l foldi C f Ehbenla velldbas tudfa ftegadni az adott tételre vonatkozo kiilfoldi
Afa kulcsot. Az Afa kulcs, vagy Kiilfoldi Afa kulcs celldk koziil legaldbb egy kitoltése
kotelezd!

Cfa ®rt®k (Bizon YAlt@nttikugan®bltédik ea r&ihlactel) elszamolni
kivant netto értéke (Bizonylat pénznemében) és az Afa kulcs vagy Kiilfoldi Afa kulcs cellak
szorzataval.

Brutt - ®rt ®k ( Bi z AntgymhtiRutan tfit®lik 2 Széna@d elsadjnolni
kivant nett6 értéke (Bizonylat pénznemében) és az Afa érték (Bizonylat pénznemében) celldk
Osszegével.

Nett - ®rt ®k ( Ft) A@tématkusag toleddiknai Szarkltétel Selszimjolni
kivant nettd értéke (Bizonylat pénznemében) és az Arfolyam szorzataval.

Cf a ®r t @komaikiashn) toltédik az Afa érték (Bizonylat pénznemében) és az
Arfolyam szorzataval.



Brutt - ® rAttoRitikusanFtaltddik a Netto érték (Ft) és az Afa érték (Ft) cellak
Osszegével.

£Ep2t ®sti 2 ptuRbbae: h cellaban adja meg az épitési tétel tipusat. Automatikusan
toltédik.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az épitéssel kapcsolatos bizonylat csak abban az esetben
fogadhat6 el, amennyiben a szdmldhoz csatolasra keriilt a bizonylathoz tartoz6, ENGY tétel
szintll szadmlarészletezd.



Szem®lyi kiad8sok t®telr®szletezR

Ezen a fiilon kell megadni a projekt keretében felmeriilt, elszamolhatd személyi kiadasok
tételeinek részletes adatait. Tehat itt kell rogziteni az egyes projekttel kapcsolatban
alkalmazott munkavallalok személyi kiaddsainak (munkabér és kozterhei, megbizasi dij,
egyéb juttatasok stb.) részletes adatait.

Nem talalhato adat.
- Torol Osszes kijelolése torlésre

i Nincsen hiba

A * 5= oombra Kattintva lehet G sort felvinni. Ezutén a szerkesztést jelzd “ gombra
kattintva megjelennek a kitoltendd mezok.

Osszes kijelolése toriésre [ 1] 15 |v|

Magyar Allamkincstar
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Személyi kiadasok tételrészletezd —

S n
I
e
A
e
-]

|t Elendzés ¥ Rendben

Szem®l yi tRt atl §®skl et ezR bl okk
Bi zonyl at Ebbepacdlaban keh kivalasztani a kapcsoldodo bizonylat sorszamat.

Kol t s ®g Autordatikusa : toltédik a kiadasi tételazonositd alapjan a tamogatasi
kérelemben meghatarozott koltség tipussal.

K°|l t s®g KkAatdtmatiffusan toleéddik a kiadasi tételazonositdo alapjan a tamogatasi
kérelemben meghatarozott koltség kategoriaval.

Magyar Allamkincstar
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T8mogat 8s tEbbengaRellybanlada meg, hogy az adott tétel vonatkozasaban
igényel-e tamogatast (el kivanja szdmolni), illetve ha igényel, akkor teljes egészében, vagy
csak részben. A cella kitoltése kotelezd. Az alabbi lehetdség koziil valaszthat:

- lgen
- Nem
- Részben

Az Igent akkor sziikséges kivalasztani, amennyiben az adott tételt teljes egészében el kivanja

szamolni, az teljes egészében igényel ra timogatést.

A Nemet akkor sziikséges kivalasztani, amennyiben az adott tételt teljes egészében nem

kivanja elszamolni, az teljes tétel vonatkozasaban nem igényel tamogatast.

A R ®s ztlaldkar sziikséges kivalasztani, amennyiben az adott tételt nem teljes egészében

kivanja elszamolni.

P®I| d8suzle m®I vy i k i mahdatohe giyg atz®tle | ld®nmu nkzaer§d p all
napos h-napra vonatkoz- ma h kBAKPBP®le Wk h KP xtt er
el sz&8mol ni ,f &erh: naa pro&siekgy m8si k proj ekt me g
Ekkor enn®lIl ben ®veEl a®kzt a®e Rlaz kiBNYIl agzetsami a
®r dek®ben | edol gozott napok alapj8n kell kit

Ki ad§8si t ® tEltbdn & zeblabaq adfa tmeg; hogy az adott tétel melyik kiadasi
tételazonositohoz tartozik. A kiadéasi tételazonositot megtalalja a Téamogatéi okirat 2.
melléklet (projekt tartalma) 1. Jévahagyott tételek fejezetében. A cella kitdltése kotelezo.

R° vi d Ebbeh b &Baban adja meg az adott tétel rovid leirasat. A cella kitoltése
kotelezo.

Munkav 81 | Ebben a calldbav &lja meg az érintett munkavallalo teljes nevét. A cella
kitoltése kotelezo.

Munkavsgl Il al - a dEbl@erz © celtiteu? ddja meg & |émntett munkavallald
adodazonosito jelét. A cella kitoltése kotelezd.

Jutt adg &% nkbpeo a cellaban a legordiild listabol kivalasztva adja meg juttatas
jogcimeét. A cella kitoltése kotelezd. Amennyiben egy munkavallaldo tobb jogcimen is kap
juttatast, akkor jogcimenként kiilon-kiilon sorokat kell felvenni.

Jutt at § sEbhens sliemgadja meg juttatas 6sszegét. A cella kitoltése kotelezo.

Jutt at §8s Ebbch z delhbanhadja: meg juttatas kozterhét. A cella kitoltése kotelezo.
Amennyiben nem tartozott az adott juttatdshoz kozteher, akkor a cellaba nullat irjon.

Juttat §gi dtF8s z a kEbbdn e zcdlddn eadja meg juttatds targyidészakanak
kezdetét. A cella kitoltése kotelezd.

Juttat 8s t 8r @bbdn d delEibamallja megRhgtaas targyidészakanak végét. A
cella kitoltése kotelezd.

Jut t at 8§ sEbbBns slktargadja meg juttatas 6sszegét. A cella kitoltése kotelezo.



EIl sz8mol t S ze m®I| y¥bben k ¢celtalthi8 aglja fleg & zlez@nelinszemélyi
kiadas (juttatas Osszege + juttatas kozterhe) dsszegét. A cella kitoltése kotelezo.

P®nz¢gyli t entja ejsw? tt t®&EHbeBi ackdRgban adja meg a juttatds pénziigyi
teljesitésének idopontjat. A cella kitoltése kotelezo.

P®nzg¢ gyl t el jieks®2ztt®EBhbenradc&lfban ndjajmag a kozteher pénziigyi
teljesitésének idOpontjat. A cellat csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben a kozteher
pénziigyi teljesitésének idopontja nem esik egybe a juttatds pénziigyi teljesitésével.



Ki eg®sz?2tR adatok

Ezen a fiilon kell megadni a Kérelemmel elszdmolni kivant rendezvényekre és képzésekre
vonatkoz6 adatok

Tt vt i ok v |yt | oo | e

Bro Osszes kijeldlése torlésre | &) [

Osszes kijelélése tirlésre

A | # Besmi | gombra kattintva lehet 01j sort felvinni. Tébb sor is felvihetd, amennyiben tobb
rendezvényhez/képzéshez kapcsolodd koltséget kivan elszamolni a kérelemben. Ezutan a

szerkesztést jelzd s gombra kattintva megjelennek a kitoltendé mezok.

Felhivjuk figyelmét, hogy egy rendezvényhez/képzéshez kapcsolodd osszes koltség csak egy
kifizetési kérelmen beliil szdmolhato el, azaz egy rendezvényhez kapcsolodd koltségek két
kifizetési kérelemre nem oszthatok meg. Ugyanakkor egy kifizetési kérelmen beliil tobb
rendezvény/képzés is elszamolhato.

Rend e zblokkn y

A k®rel em tnaretza:l®bbgnza calldban kell kivalasztani, hogy az adott
kérelem tartalmaz —e rendezvényhez kapcsolodo tételt. Amennyiben a NEM Kkeriil
kivélasztasra a tobbi kérdést nem kell megvalaszolni.

Magyar Allamkincstar
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Rendezv®ny méblgm® celBbanRadje meg a kérelemben elszdmolni kivant
tételekhez kapcsolodo rendezvény nevét. A cella kitoltése kotelezo.

He | y sBbBemaeellaban adja meg a kérelemben elszamolni kivant tételekhez kapcsolodo
rendezvény helyszinét. A cella kitdltése kotelezd.

A rendezv®ny nakegpjaabbbensalcdllddaa &ja meg az adott rendezvény
megvaldsulasanak napjat. A cella kitoltése kotelezo.

Rendezv®ny eset ®n a bes z e dbbbentacellas adjvri®g az | |

adott rendezvény soran beszedett részvételi dij dsszegét, amennyiben nem szedett dijat, ,,0” -t
irjon be. A cella kitoltése kotelezo.

K®pz®s bl okk

' Szerkesztés ®

— Képiés

A kérelem tartalmaz képzést? =

Képzés megnevezése:

Helyszine:

Képzés datuma:
Képzés esetén a képzési napok szama:

tén a napi képzési orak szama (éranap):

Képzési ora 6sszesen:

Képzés esetén a résztvevik napilétszama (fé/nap):

! Ellendrzés v Rendben
@

A k®r el em t ar tEbdenmadlabak Rl kv&lszta, hogy az adott kérelem
tartalmaz —e képzéshez kapcsolddo tételt. Amennyiben a NEM keriil kivalasztasra a tobbi
kérdést nem kell megvalaszolni.

K®p z ®s me:gEbben\a ecltak@is adja meg a kérelemben elszdmolni kivant tételekhez
kapcsolodo képzés nevét. A cella kitdltése kotelezd.

He | y s BbBemaeellaban adja meg a kérelemben elszamolni kivant tételekhez kapcsolodo
képzés helyszinét. A cella kitoltése kotelezo.

K®p z ®s :dEBbtnuamellaban adja meg az adott képzés megvaldsulasanak napjat.
Amennyiben tobb napos volt a képzés, abban az esetben a képzés kezdé datumat adja meg. A
cella kitoltése kotelezo.

K®pz®s eset ®n a Kk mpexz dResllitban madja pnegkhogy & 8dmtaképzés
hany napig tartott. A cella kit6ltése kotelezo.

d?2 ]



K®pz®s eset®nN a napi k ®HblenRascdllaban #dj8 keg & ad8ttma (- r
képzés esetén a napi képzési orak szamat. A cella kitoltése kotelezo.

K®p z ®s i - T Ebben®a seHabhar &lj@ meg, hogy az adott képzés Osszesen hany oras
volt. A cella kitdltése kotelezo.

K®pz®s eset®n a r ®szt v:Ebb&k celbimpadja nie®@ hogya®8 ma  ( f
adott képzésen hany f0 vett részt egy nap. A cella kitoltése kotelezo.

M®r f °1 dkR

Ezen a fiilon kell megadni a mérfoldkdvekre vonatkozo6 informaciokat.

[ aNyilatkozatok | Tajékoztatas |
4 Eszkozok és szolgaltatasok tételrészl 0 ” « Fajlok csatolasa H A Mérfoldkd " Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa ]

[ « Kifizetési kérelem alapadatok ][ Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok ” 4 Beszerzés adatai ” 4 Arajanlatos adatok H 4 Bizonylat ” 4 Epitési tételrészletezd ]

Mérfoldko - tételes miszaki szakmai eredmények

Az eredmény nem
Torol Merfoldko sorszama: Eredmény megnevezése: Eredmény leirasa: szamszerusithetd, egyeb

L)

Nem talalhato adat
+ Beszlr - Torol Osszes kijelolése toriésre < | < e 15|v @

M®r f °ltdéktRe |l es mTszaki szakmai eredm®nyek

Ebben a blokkban kell megadni az egyes mérfoldkovekre vonatkoz6 tételes miiszaki szakmai
eredményeket. Minden kifizetés igénylés rogziteni kell legalabb egy sort, azonban a
megadand6 adatok a kifizetés igénylés mérfoldkéhéz vald kapcsolatanak megfeleléen
valtoznak.

Mérfoldko - tételes miiszaki szakmai eredmények

Az eredmeény nem

Torol Merfoldké sorszama: Eredmeény megnevezése: Eredmeény leirasa: szamszerusithetd, egyéb
tulajdonsaga:

=
+ Beszlir - Torol Osszes kijelolése toriésre «  <a 1 5 |¥
+ Beszur . L. .
A gombra kattintva lehet 01 sort felvinni.

M®r f © 1 dk R BEblenr s elfbmn kell megadni annak a tamogatasi kérelemben
szerepld mérfoldkdnek a sorszdmat, amelyhez a kifizetés igénylés kapcsolodik. A cella
kitoltése csak akkor kotelezd, amennyiben a kifizetés igénylés tipusa mérfoldk6hoz kotddo.



Eredm®ny me Gbbea \a ectli®an &ell megadni a kifizetés igénylésben elért
eredmény megnevezését. Mindig a korabbi kifizetés igényléstdl eltelt idészakban megvalosult
eredményeket adja meg. A cella kitdltése kotelezd!

Er ed m®n ya: Ebben% keBaban kell megadni a kifizetés igénylésben elért eredmény
leirasat. A cella kitoltése kotelezo!

Eredm®ny nem sz8mszer Ts?2Ebbeea cRlaban &edl n®4ni ¢ ul aj d .

kifizetés igénylésben elért eredmény nem szamszerisithetd egyéb tulajdonsagat. Mindig a
korabbi kifizetés igényléstdl eltelt idoszakban megvaldsult eredményeket adja meg. A cella
kitoltése csak akkor kotelezd, amennyiben a kifizetés igénylés tipusa mérfoldkéhoz kétddo.

T&8mogat 8startal ommal r@&kicmt &t t
nyilv8ntart8sa

Ezen a fiillon kell megadni a tdmogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukcidkra
vonatkoz6 adatokat. A fiil kitoltése csak akkor kotelezd, amennyiben a Kifizetési kérelem
alapadatok fiilon a ,,A kérelmet érinti tdmogatastartalommal bird pénziigyi konstrukcio?”
kérdésre igen valaszt adott.

Utolso kifizetés igénylés esetében itt kell jeldlnie, hogy az adott projekthez kapcsoldddan
igénybe vett-e tamogatastartalommal bird pénziigyi konstrukciot (pl.: tamogatott hitel,
kezességvallalas, stb.), valamint az erre vonatkozo6 azonositd adatok megadasa itt torténik.

[ anyil k| Taiek

[ 4 Eszkozok és szolgaltatasok tételrészletezo ][ : Fajlok csatolasa ” 4 Mérfoldko “ 4 Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa |

[ : Kifizetési kérelem alapadatok " Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok H 4 Beszerzés adatai ” 4 Arajanlatos adatok ” 4 Bizonylat ” 4 Epitési tételrészletezd ]

Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa

Szerz

Szerkeszt Torol Sorszam Ugyfél-azonosité hatar Tamogatast nyujto szervezet Tamogatastartalom
s’ ™| 1 |
+ Beszlr - TOrol Osszes kijelolése toriésre o | <o 1 o e 15 |v

Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa hibalista

A E s gombra kattintva lehet 0j sort felvinni. A szerkesztést jelzo £ gombra

kattintva megjelennek a kitdltendé mezdk.



~ Szerkesztés x|

‘ — Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa

[ Ugyfél-azonosito: v

Szerzodésszam, hatarozatszam:

Konstrukcio tipusa: v

Tamogatas jogcime:

Tamogatast nyjto szervezet:

Szerzodéskotés/hatarozat datuma: Torlés

Tamogatastartalom:

! Ellendrzés + Rendben

| gy fa&lo n oBEbBerta cellaban valassza ki a nyilatkozatot ad6 tigyfelet.

Szer zRd®s s z 8 m, Ebhea & &ltatarzadjd rmeg & mhs (nem EMVA) allami
¢és/vagy kozosségi forras megitélésérdl szol6 tdmogatasi szerzédés hatarozatszamat.

Konst r uk ckbben atcdlgban &lja meg a konstrukcio tipusat.

T8mgat 8s Ebbeg «ctlldben:adja meg a nem EMVA tarsfinanszirozott timogatas
jogcimét.

T8mogat 8§st ny ¥hbeh a celldbaneadjavmegza edm:EMVA tarsfinanszirozott
tamogatast nyujto szervezet nevét.

Szer zRd®s k°t ®s / lElkbén & cebabam ddja e8 4 suerm@léskotés/hatarozat
datumat.

T8 mogat §s Ebhen dcallhban adja meg a tamogatastartalom Osszegét.



Nyilatkozatok

A |, Nyilatkozatok” fiilon taldlhatéak az uniés ¢és nemzeti jogszabalyok altal eldirt

kotelezettségek tudomdsul vételérdl és megtartasarol szold nyilatkozatok. Ezek elfogadasa
nélkiil a kérelmet nem lehet benytjtani, a ,,Beadas” gomb nem aktiv.

4 Nyilatkozatok ][ Fajlok csatolasa ]

[
[ aEszkozok és szolgaltatasok tételrészletezd || aMérfoldks |[ Monitoring indikétor adatok |[ Tamogatastartal I érintett pénziigyi | keiok nyilvantartasa |
[ 4 Kifizetési kérelem alapadatok H Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok ” Beszerzés adatai ” Arajanlatos adatok " 4 Bizonylat ” 4 Epitési tételrészletezd ]

Nyilatkozatok
Nyilatkozat megnevezése Nyilatkozat elolvasasa A nyilatkozatot megtekintve? i "y"mg:':‘ :lfm""”
ATK KK £ ELOLVAS [Nem -
Nyilatkozatok hibalista
Saly  Kéd Hibaszéveq
A& 17576 A nyilatkozatok tartaimat nem ismerte vagy nem fogadta el

Az # ELOLVAS gombra kattintva nyissa meg a nyilatkozat szdvegét tartalmazo,
nyilatkozat olvaso6 ablakot.

Nyilatkozat olvaso x
<5 . s % = ey = .
g)a bgazdasagi és vidékfejl gatasi szerv a tamogatasi adatot az intézkedésben valé jogosulatl. észvétel végrehajtasah van;ogra
idon belil a ogazdasagi és vidéekfej ési ta asi szerv hataskoréb tartolo ellenérzések asaval ésben atadhatja az felad: ellato
szervnek, illetve az egyiittmiikodo szer K lamint a hataskorrel d 6 hatésagnak, amely szervek illetve szervezetek ezen adatokat kezelik;
[ h) a ogazdasagi és vide gatasi szerv a sziikséges ellendrzések ytatasa, int mas intézkedé gtétel ljabol koteles a tamogatasi adatot a
ogazd i és videkfejl. ési tamogatasi szerv ellendrzésére jogosult szervek, valamint mas allam kifizeto iigynoksé delkezésére bocsatani. Az adatatadasi
ko g irasbeli megk és alapjan, és csak a megh 6 szerv jogszabalyban vagy kiilon lapodasban rogzitett feladatainak ellatasahoz sziikséges eki
teljesitheté.
i)
a)a megnlelt mmogatast a kifizetd ligynokség a 908[2014IEU i agi vég jtasi delet 28. cikke alapjan a kedvezményezettet terheld, az intézkedésekkel osszefiiggd
géig hatja, és ezzel a tartozas megfi k mindsiil, és
b) ha a kedvezmény k ko a a vagy a kifizetd iigynokséggel b a alI fenn, a klﬁzelheto tamogatast a klﬁzeto ugynokseg a koztartozassal
a o o lyositja, azzal, hogy a tamog; é ységet a i szerzo g
mellett ke"anvuvex.. ény ' g itani
j) ha az ugy kifizetési igénylés k =] a tobb m|nt10% kal meghalad}aajovahagyon Iszamolo bizonylatok alapjan folyosithato ta a
osszegét, a kifizetd ugynokseg alkalmazni koteles a 809/2014IEU bi. gi vég| 1] delet 63. clkk (1) bekezdésében eldirt igazgatasi slankclot ésa kulonboletnek
gfeleld osszeggel csokkenti a folyosithaté tamog; gét. A csokkentés nem haladhatja meg a folyésithaté tamogatas teljes 6 2
{ k) a tamogatasi szerz6dés megkotéséh vagy haa‘ Ihivas lehetové teszi - legkésobb az elsé kiﬁzetem é a ked ény koteles benyujtani a jogerds
épitési és/vagy a jogerds vizjogi létesitési/l agi engedély ," leé az eng aradékkal ellatott épité i-mi i ter acio ib
az engedély-, vagy bejelentés koteles epltesl ékenység ében a gatasi kérelemh nem keriilt benyuijtasra.
1) épitéssel jaro tevék I o projekt éb a kifizetési kérels k b ujta hatalyos ENGy-t kell alkalmazni; ha
ezen ENGy nem tartalmazza az adott épitési tételt, akkor a kovetk olyan hatalyos ENGy-t kell Ikal i lyben az adott épitési tétel szerepel.
m) a kifizetési kérel | csak annyi anyaghoz tartozé koltség keriilhet elszamolasra - a hozza kapcsolodé elszamolhato kadijjal egyiitt - amennyi anyag a tamogatott
projekitel kapcsol snyleg folh alasra kerillt.
n) épitéssel jaro tevékenység esetén az elszamolni kivant bizony egyiinazENGynerimi‘ asii szamlaré 8t is be kell nyajtani a kifizetési ké
o) nem szamolhato el a kifizetési kérelem k éb oly b li Iszamol6 bizonylat, lynek az - altala fe Imi ado f
{ esetén az altalanos forgalmi adéval novelt - ellenértéke meghalad]a az1 5 millio fonntot.
p) a tamogatasi el6leget nem lehet lekotni, b ési célbol felh alni, az elolegen realizalt kamat kizarolag banki latra sz6l6 kamat lehet.
v Elfogadom x Nem fogadom el ',,‘
< > 4
v Elfogadom

A nyilatkozat szovegének elolvasidsa és elfogaddsa esetén az gombot

nyomja meg.

A nyilatkozat elfogadasat kovetden a ,,A nyilatkozatok tartalmat megismertem és elfogadom”
kérdésre Igen valaszt ad a feliilet.



F8jl ok csatol §sa

Ezen fiilon tud fajlt csatolni a kérelemhez. A kérelemhez csatolandé mellékleteket be kell
szkennelni, majd a ,,Csatolmany feltoltése” funkcioval kell a kérelemhez csatolni.

+ Fajl kivalasztasa

Csatolmany feltoltéséhez nyomja meg a gombot.
Fdjl feltiltése i[5
Hebr | [ E_KK ] ¥ m
y '
|_‘,9 Eimport. csv
Legutdbbi
dokumentumok
fsztal
=7
Dokumentumak.
Sajatgép
‘-_’] Falnen ddbeilentiezési_masolat pdf v >
Halieal el | Feipus Minden fi v

A megnyitasra keriilé Fajl feltdltése ablak segitségével keresse meg ki feltdlteni kivant fajlt,
majd jeldlje ki. A megnyitds gomb megnyomasaval indithato a fajl feltoltése.

Fontos! A feltoltendd fajl mérete maximum 25 MB lehet. Ennél nagyobb fajlt nem tud
feltolteni.

Ezt kdvetden adja meg a dokumentum egyértelmi rovid megnevezését.

Dokumentumok - Csatolmanyok feltéltése

+ Fajl kivalasztasa
Torol Letoltes Dokumentum neve Feltoltés idépontja Allapot
O ATKETK 20151222 do Teszt dokumentum 2016.01.06. 10:07:35 Sikeres
- Torol Osszes kijelolése toriésre ) « < 1 > - 5 |v
A feltoltott dokumentumot megnyithatja a Letoltés oszlopban a kivant fajl nevére kattintva

Dokumentumok - Csatolmanyok feltoltése

+ Fajl kivalasztasa

Torol Dokumentum neve Feltoltés id6pontja Allapot
| ATK ETK 20151222 docx Teszt dokumentum 2016.01.06. 10:07:35 Sikeres
- Tor6) es kiie & 15 = (111) .« <a 1 > e 5 |wv

Csak a kovetkezo kiterjesztésii fajlok hasznalhatoak: bmp, doc, docx, jpeg, jpg, ods, odt, pdf,
rtf, txt, xIs, xIsx t6lthetéek fel. Ha nem megfelelé formatumu dokumentumot kivan feltolteni,

akkor az alabbi hibatiizenet jelentkezik.



Feltoltési hiba ®

B3 Feltoltendd fajl kiterjesztése, nem egyezik meg az elfogadottak [bmp, doc, docx, jpeg, jpg, ods, odt, pdf, rtf, txt, xIs, xisx] egyikével
~ sem!

FONTOS! A fajl nevében csak egyetlen egy pont szerepelhet, aminek kozvetleniil a
kiterjesztés elott kell lennie! (példaul terv.pdf)



T8) ®koztat 8§8s

[ 4 Nyilatkozatok ” Tajékoztatas ]

4 Eszkozok és szolgaltatasok tételré 6 || : Fajlok csatolasa || aMérfoldks |[ a Tamogatastartalommal érintett pénziigyi konstrukciok nyilvantartasa |

« Kifizetési kérelem alapadatok " Ugyfél illetve konzorciumi tag adatok ” 4 Beszerzeés adatai " Af\rajénlalos adatok ” 4 Bizonylat " Aépitési tételrészletezo ]

Kitoltési Utmutatok:

« Kitoltési Gtmutato: link

Ezen a fiilon talalhaté link segitségével a www.palyazat.gov.hu weboldalon talalhato
informéciok az adott felhivashoz tartozo kozleményeket és informacidkat érheti el.



http://www.palyazat.gov.hu/

Csatol and - dokument umok

A kifizetési kérelemhez csatolandd dokumentumok korét minden esetben a vonatkozo
Felhivasok, és a 272/2014. Korm. rendelet 4. melléklete tartalmazzak.

A benyujtandé dokumentumok korére vonatkozé alabbi felsorolas nem teljes kori, csak
iranymutatasként szolgal a kérelem benytjtasakor!

| dRk?£Zi zkRt ®s 1 g®nyl|l ®shez az al 8bbi dokumentu

N vallalkozoi szerz6dés
1 szamlék (eléleg szamla, részszamla, végszamla, sztornd szamla, sztornozott szamla)
1 kifizetés bizonylata (a 272/2017. Korm. rendelet 6. melléklet III. fejezetének 5. pontja

alapjan)

1 teljesités igazolas (épitési beruhdzas esetén a mérndk/ miszaki ellendr
ellenjegyzésével ellaitva — a szamlara torténd rajegyzéssel, vagy kiilon
dokumentumban)

1 az els6, épitéssel kapcsolatos kifizetés igényléshez mellékelni kell a kedvezményezett
nevére sz0lo6 jogerds épitési engedélyt — beleértve az engedélyezési zaradékkal ellatott
épitészeti-miiszaki tervdokumentaciot ¢s miiszaki leirast;

1 az épitési napld nyilvantartasi része és az elsd tamogatott munka megkezdését igazold
betétlapok;

Y az ENGY kodokat is tartalmazé részletes szamitasokkal alatdmasztott felmérési naplé
az elszamolni kivant munkarészekre vonatkozoan;

9 alvallalkozoi teljesités esetén nyilatkozat az alvallalkozoéi teljesités mértékérol, és
nyilatkozat az  alvallalkozokat  megilletd  ellenszolgaltatas  teljesitésérol
dokumentumok;

1 halozatra termeld napelemes projekt esetén a halézati engedélyes altal jovahagyott
csatlakozasi dokumentacio;

1 Amennyiben a projekt a 314/2015. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan kornyezeti
hatastanulmany készitési kotelezettség ald esik, az elsé kifizetés igényléshez
mellékelni kell a kornyezeti hatdstanulmanyt. Amennyiben a projekt nem kdotelezett
kornyezeti hatastanulmanyra, ugy e tényrdl nyilatkozat benytjtasa sziikséges.

1 é4rajanlat, amennyiben a kifizetés igénylésben szerepel olyan elszamolni kivant
eszkoz/ENGY-be nem sorolhatd épitési tétel, amely nem a timogatasi kérelemben
szerepld nyertes arajanlat alapjan keriilt beszerzésre;

1 forgalmazoi nyilatkozat arrdl, hogy a gép egyedi gyartasii vagy mas forgalmazotol

nem szerezhetd be, amennyiben a kifizetés igénylésben szerepel olyan elszamolni

kivant eszkoz/ENGY-ben nem szerepld épitési tétel, amely nem a tamogatasi
kérelemben szerepld nyertes arajanlat alapjan keriilt beszerzésre és egyedi gyartasu,
vagy mas forgalmazotol nem szerezhetd be;

ENGY szerinti bontast szamlarészletezd az épitéssel kapcsolatos tételekrol.

Brutté modon tamogatott kedvezményezettek esetén, amennyiben forditott adozas

szabdalyai szerint kidllitott szamla keriil elszamolasra, be kell nytjtani az altalanos

forgalmi adoval kapcsolatos dsszesitot.

1 amennyiben a beszerzés kdzbeszerzéssel érintett, az Iranyitdo Hatdsag altal kiallitott, a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak megfeleldsségérol szolo igazolas

1 helyi felhivasban eldirt dokumentumok

E



Z8r - kifg®Pngl ®s eset ®ben az al 8bbi dokumentur
i g®nyl ®s hez:

9 vallalkozoi szerzodés
1 szamlék (eldleg szamla, részszamla, végszamla, sztornd szamla, sztorndzott szamla)
1 kifizetés bizonylata (a 272/2017. Korm. rendelet 6. melléklet III. fejezetének 5. pontja

alapjan)

1 teljesités igazolds (épitési beruhazas esetén a mérndk/ miszaki ellendr
ellenjegyzésével ellatva — a szamlara torténd rajegyzéssel, vagy kiilon
dokumentumban)

1 engedélykoteles épitési tevékenység esetén a kedvezményezett nevére szolo jogerds

hasznalatbavételi engedély, vagy hatdsagi igazolas arrdl, hogy a hatoésag a

hasznalatbavételt tudomasul vette, ennek hidnyaban a hasznalatbavételi engedély-

kérelem, vagy a hasznalatbavétel tudomasul vétele iranti kérelem benyujtasara
vonatkozo igazolas;

gépek /berendezések esetén atadas-atvételi jegyzokonyv;

gépek /berendezések esetén lizembe helyezési jegyzokonyv;

az ENGY kodokat is tartalmazo6 részletes szamitasokkal alatamasztott felmérési naplo

az elszamolni kivant munkarészekre vonatkozoan;

1 alvallalkozoi teljesités esetén nyilatkozat az alvéllalkozoéi teljesités mértékérdl, és
nyilatkozat az  alvallalkozokat  megilletd  ellenszolgéltatds  teljesitésérol
dokumentumok;

1 a miszaki 4atadéas-atvételi jegyzOkonyv, hibalista esetén a miiszaki ellendr
teljesitésigazolasaval a teljes kort javitasrol;

1 Haloézatra termeld napelemes projekt esetén a halozati engedélyessel kotott
halézathasznalati szerz6dés;

1 Héztartdsi méreti kiserOmiivek esetében az illetékes szoléltatohoz benyujtott, a
szolgaltato altal lepecsételt igénybejelentd nyomtatvany;

1 Energiahatékonysag javulasat célzo B.1. célteriileten tdmogatott tevékenység esetén a
Felhivasban foglaltak szerinti tanusitvanyok és szamitasok a minimum 10%-0s
fajlagos energiahatékonysag javulasarol;

1 érajanlat, amennyiben a kifizetés igénylésben szerepel olya elszamolni kivant
eszkoz/ENGY-be nem sorolhatd épitési tétel, amely nem a timogatasi kérelemben
szerepld nyertes arajanlat alapjan keriilt beszerzésre;

1 forgalmazoi nyilatkozat arrdl, hogy a gép egyedi gyartasti vagy mas forgalmazotol

nem szerezhetd be, amennyiben a kifizetés igénylésben szerepel elszdmolni kivant

eszk6z/ENGY-ben nem szerepld épitési tétel, amely nem a tamogatasi kérelemben
szerepld nyertes arajanlat alapjan keriilt beszerzésre és egyedi gyartast, vagy mas
forgalmazo6tol nem szerezhetd be;

ENGY szerinti bontasu szamlarészletez6t az épitéssel kapcsolatos tételekrél.

a tdmogatasi kérelemben vallalt foglalkoztatotti 1étszam szinten tartdsdnak, és a

foglalkoztatotti 1étszam bdvitésére tett vallalas teljesitését igazold6 dokumentumok

9 Brutt6 modon tdmogatott kedvezményezettek esetén, amennyiben forditott adozas
szabdalyai szerint kidllitott szamla keriil elszamolasra, be kell nytjtani az altalanos
forgalmi addval kapcsolatos dsszesitot.

1 amennyiben a beszerzés kdzbeszerzéssel érintett, az Iranyité Hatosag altal kiallitott, a

kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak megfeleldsségérdl szolo igazolas

helyi felhivasban eldirt dokumentumok

E ]

E

E |
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K®r ebemy Y“j t §s a

1. Ha végzett a kérelem kitoltésével kattintson a meniisdvban talalhato ,,Ellendrzés”
gombra, amennyiben hibat nem jelez a rendszer a kérelem beadhat6. Be a d 8§ s
minden esetben mentsen

2. A kérelem beadhatosdga esetén ,,Beadds” gomb aktivva valik, megnyomasat kovetden a
kérelem beadasra keriil, megjelenik az iratot azonositd szam. Az azonosité szdm nem
jeleniti meg a benyujtott kérelem adatait! (lasd tovabbi pontok)

ETK bizonylat elévalaszto
Meglévé kérelem modositasahoz, vagy folytatasahoz kattintson a Modositas vagy Folytatas gombra a megfelelé sorban!

Uj kérelem inditasahoz az Uj kérelem gombra!

< Ujkérelem
ElGleg kérelem -
Rogzités alatt all6 kérelmek -
. e Utols6 modosita . . -
Bizonylat neve Tamogatasi hatarozat S dér::.ms e Folytatas Kérelem torlése INFO PDF
Nincs kitoltés alatti kérelem
Benyiijtott kérelmek =
Bizonylat neve Ta asi hata yujtas datuma Maodosita INFO PDF
Allattenyésztés-
1805501705 !r_égyatéroiék 1805498782 2016-09-14 11:33:27.0 S Info ¥ Valasszon
(ATK-VP)
Kifizetési kérelem =
Rogzités alatt allo kérelmek -
Bizonylat neve Tamogatasi hatarozat Utols:ér'r:.o::sﬁas Folytatas Kerelem torléese INFO PDF
Nincs kitoltés alatti kérelem
Benyujtott kérelmek -
Bizonylat neve Ta asi hata yujtas datuma odosita INFO PDF

Nincs beadott kérelem

Menu

3. Amennyiben a ,,UK. Bead4s” gomb megnyomasat kdvetden az alabbi hibaiizenetet kapja,
a kérelem adatai tdrolasra keriiltek a szerveren ¢és egy rendszeresen lefutd csoportos
parancs fogja atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyujtas ekkor sikeres volt,
figyelje E-mail postafiokjat, ha megérkezett az értesité levél, akkor folytassa a tovabbi
Iépésekkel. Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, jelezze a Kincstar
tigyfélszolgalatanak.

[E]tiba a feldolgozés sorén w

A kérés soran hiba tortént

Figyelem! A kérelem ligyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltsltése elsé prébalkozasra sikertelen volt. A rendszer
automatikusan ujra megproébalkozik a feltsltéssel, addig amig sikerrel nem jar. A sikeres feltsltésrél elektronikus levélben kap majd értesitést.
Amennyiben egy napon beliil nem kap értesitést, kérjilk vegye fel a kapcsolatot az tigyfélszolgalattal.

Vissza a meniire

el

Rt



4. Az adatokat a Kincstar a kérelem mellé eltarolja, majd visszaigazolast készit bel6liik,
mely visszaigazolast felteszi az tigyfél értesitési tarhelyére, és e-mail-ben el is kiildi az
tigyfél altal az tigyfélkapus regisztraciokor megadott e-mail cimre. A kérelem
beérkezésének idopontjat az ideiglenes tarhelyére kapott automatikus értesités igazolja.

« Vissza ide: Beérkezi levelek [ Archivalas ] [ Ez spam ] [ Tirlés ] Tovébbi milveletek... ¥

Ertesités hivataltol érkezett dokumentumrol eesrkezs levelek |

kr@kr.gov.hu cimzett: |:| 16:44 (4 perce) “Walasz
Tisztel T
Az On részére alz) mvh elkildte al | I'tipuSL'l dokumentumat/nyomtatwanyat. A dokumentumot az

elektronikus kizigazgatasi rendszer befogadta és gondoskodott annak tovabbitasardl a(z) On értesitési taraba.

A befogadott dokumenturn &rkeztetési szama:

325541000-20081007 1644-491138

3 befoyadas hivatalos érkeztetési iddpontja:

2008.10.07. 16:44

Segitség a nap 24 drajaban

Amikor a kérelem felkeriil az ligyfél tarhelyére, az Elektronikus Kormanyzati Kozpont
rendszere (KR) érkeztetési szamot, és ugynevezett digitdlis idObélyeget készit. Az
1dobélyeg ugyanazt a szerepet tolti be, mint papiralapti beaddsndl a postara adas datumat
igazolo feladovevény/igazolas.

7. Ezt kovetden 1épjen be a www.magyarorszag.hu weboldalon talalhato értesitési tarhelyére
a kérelem kinyomtatasa érdekében.
8. Eldszor Iépjen be az ligyfélkapus jelszavaval a Belépés linkre kattintva.

szdasaai Es vidékfejlesztési Hiv. .. EZI Menil % Magyarorszag.hu 8
mo UGYFELKAPU \22 On még nem lépett be Belépés Regisztracio Bktivalas
o — -
MAGYARORSZAG.HU “ : 2
Kormanyzzati Portal Telies tatalomban % | | Keresés |

Mogyarorsig s Cnyshap | kres | Kospapts | orssgnts | oksspon | segte | spemokricn | koo [109] |

lin pterkép | izemeltetési infor

a

AktUd {fs Katalégus m Célesoport szilrése


http://www.magyarorszag.hu/

9. Bejelentkezés utdn Mozilla Firefoxban eldfordulhat (egyéb bongészok esetében is
megjelenhet hasonlo értelmi tlizenet), hogy az alabbi tanusitvany letoltését célzo lizenetet
kapja. A kormanyzati portal tantsitvanyat engedélyezni kell.

Kattintson az alabbiakban bejelolt linkekre:

‘ A biztonsagos kapcsolat sikertelen

A wnwr magyarorszag.hu érvénytelen biztonsag tanUsibvanyt hasznal, A tandsityansy nem
rmeghizhatd, mert a kibocsatd tanlsitvanya nem megbizhatd, (Hbakad:
sec_earror_untrusted_issuer)

o Ezt okozhatja a kiszolgald nerm megfeleld bedlitasa, de az is lehet, hogy valaki megprabal a kiszolgald
nevehen fellénni,

o Ha kordbban mar sikeresen kapcsolddott ehbes a kiszolgdlohoz, akkor lehet, bogy a hiba csak
==Y shb dijra prabalkozhat,

Wagy hozzaadhat eqy kivetelt. ..

A biztonsagos kapcsolat sikertelen

:_e‘

A i, N Agyarorszag.hiu érvénytelen biztonsagi tandisivanyt haszndl, A tanlsiteany nem
meghizhatd, mert a kibocsatd tanlsitvanya nem megbizhatd, (Hibakdd:
sec_error_LUntrusted_issuer)

o Ert okozhatia a kiszolgald nem meafeleld bealitaza, de az is lehet, hogy valaki megprabdl a kiszolgals
newveben felepni,

o Ha korabban mar sikeresen kapcsolddott ehbez a kiszoloaldhoz, akkor lehet, hogy a hiba csak
ideiglenes, &s késdhb dira probalkozhat,

Me adjon hozza kivetelt, ha nem teljesen megbizhato internetkapcsolatot hasznal, vagy ha nem szokka latni ezt a
figwelmeztetést ennél a kiszalgélénl.

- P — E——
¢ Oldal elhagyasa EKwetel huzzaadasa...*’

Biztonsdgf kivétel hozzdaddsa [R]| iztonségi kivétel hozzéadasa X
‘ Arra készil, hogy Felilbiralia a webhely Firefox &ltali besoroldsat. ‘ arra készil, hogy Felalbirélia a webhely Firefox altal besorolésat,
A Tarvényesen miikodd bankok, lzletek és nyilvanos webhelyek nem | Tirvényesen miikiidd bankok, iizletek és nyilvanos webhelyek nem
@ | kérnek ilyesmit. _@ | kérnek ilyesmit.
- Kiszolgalo ) - Kiszolgilé ~
‘ Hely: magyarorszag.hu/allampolgargszolg 3| ‘ Hely!  https: ffvi, magyarorszag, hu/allampolgar /szolgall ‘

m 311

- Tantsitvany allay

Ez a webhely ervenytelen adatokkal probalja azonositani magat, f Megtekintés, N
M

- Tamiisitviny

Ismeretlen identitas
A tandstkyany nem megbizhatd, mert nem ellendrizte egy elismert hatdsag.

S Kivétel megdrzése

Mégse @ségi kivétel mege@ Mégse |




Megerosités

Az oldal menjelenitéséhez a Firefoxnak olvan informacidkat kel kildenie, amelyek meagismételnek egy
korabbi miveletet (példaul egy keresést vagy egy rendelés megerdsitésat),

@( Mégse )

10. Ezutan valassza ki a Tajékoztatjuk kezdetii bekezdésben az ,,Ide” linket, ami a Kdzponti

azonositasi ligynok oldalra navigal:

5 : e —
UGYFELKATU 25 ' ml———
. s ““ Teljes tartalomban Ker B

— richely | eress | Kozt | Orsspnte | izpont | sestsca | evemlcicn | kpota L1o10] |

Személyes ligyfélkapu I

I Hiteles ePostafick BB Tisztelt Felnasznaldnk!

Dokumentumfeltiltés

Tarhely adminisztracid Tajékoztatiuk Ont, hogy ezen a portdlon megsziint 8 dokumentumfogadas és -kildés.
eBE\,t;zolgéltaeje\enlke;met az uj Portdlra, ahol egy postafidkbadl érhetd el a személyes tarhelye, valamint - a megfeleld
eSLJA Porta saws=a00al rendelkezdk szamara - a Hivatali kapuhoz, Perkapuhoz ill. Cégkapuhoz tartozd tarhelyek.

Sajat adatok
Jelszdvaltoztatds

Részletes tajékoztatk a Hiteles Elektronikus Postafidk hasznalatahoz
H Segitség



11. A KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK oldalon valassza az UGYFELKAPU
azonositast.

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

Véalassza ki a lenti szolgaltatdsok kozll, hogy melyikkel szeretné azonositani
magat!

ELEKTRONIKUS SZEMELYI TELEFONOS AZONOSITAS
IGAZOLVANY

UGYFELKAPU

SEGITSEG KERESE

AZONOSITAS MEGSZAKITASA

12. A BEJELENTKEZES panelen adja meg az iigyfélkapus Felhasznald nevét és a hozza
tartozo jelszavat, majd kattintson a belépés gombra.

BEJELENTKEZES

Az lirlapon adja meg a felhasznalonevét, valamint jelszavat.

Felhasznalonéy:

EGSEM

Még nem regisztralt? | Elfelejtett jelszo



13. Kattintson a BEERKEZETT meniipontra

KIJELENTKEZES 7:49

U] UZENET

TARTOS TAR

MEGHIUSULASI IGAZOLASOK

14. Kattintson a beérkezett levélre. Varjon, amig megjelenik az alabbi panel, majd kattintson a
,LETOLTES” gombra.

UZENET RESZLETEI X
Felado: MAKMY

Felado Ggyintézo:

Cimzett: w

Ogyintézo:

Dokumentum tipusa: 1450

Dokumentum leirasa: W1450 (1000646473)

Beérkezés datuma: 2017.06.07. 08:25

Erkeztetési szam: 744086107- 2017.06.07. 08:25- 707965
Hivatkozott érkeztetési szam: 1849633743

Megjegyzés:

Cimkék:

Tarolasi hely: TARTOS TAR

Csatolmany

D W1450_1849633743_1000646473.xml (123 KB)

TORLES ' LETOLTES ’



15. Javasoljuk, hogy nyisson egy kiilon mappat az elektronikus kérelmei szamara. Adja meg a
mentés helyét és kattintson a ,,Mentés” gombra.

Adja meg a fdjlnevet, amelybe ment... @@
Hely: | (5 webteszt v 2 m-
Y
Legutdbbi
dokumentumak
?‘H
Ausztal
Dokumenturnok
Sajatgép
ﬁ,} Filnév: \w7002_8106372364_1 004376859 sl v >
N —
Hlozati helyek | Fal tipusa %ML Dacument v

16. Jelolje ki a beérkezett dokumentumot az értesitési tarhelyén és mozgassa tartos tarhelyre.
Ezt a benyujtdst kovetdé 30 napon beliil meg kell tennie, mert a KR az értesitési
tarhelyekre keriilt dokumentumokat 30 nap mulva torli.

17. A KIJELENTKEZES gombra kattintva jelentkezzen ki.

KIJELENTKEZES 8:49

U) OZENET

18. Térjen vissza a kérelem benyujtasat el6segito feliiletre, ahonnan az elmentett kérelmét
meg tudja nyitni. Kattintson a ,,KR dokumentum nyomtatasa” linkre.

Nem bejelentkezve:

Bejelentkezes Regisztralas

Magyar
— Allamkincstar

Mezdgazdasag és vidékfejlesztés

Kozlemények \ Hirek \ Kolcsonos megfeleltetés \ Monitoring

Bemutatkozds | Tamogatdsok | Ugyfélnyilvantartas

ALKALMAZAS MEGNYITASA TELJES MERETBEN

~
KR nyomtatas Idghylenes jelszo megvaltoztatasa 2 es 2 Bejelentkezés ~



Bejelentkezve:

Ugyfél-nyilvéntartasi dgyek ~ Elektronikus kérelemkezelés = a :

Beadaott kérelmek megtekintése

Hidanypdtlas, adategyeztetés (kivéve Egysénes Kérelem és Mezdgazdasagi Kockazatkezelési Rendszer), nyilatkozattétel benyijtasa

Hivatal részére kilditt iratok elektronikus benyijtasa

Idejglens
dokumentum nyom
Ugyfél tajékoztatasi rendszer
9 ! nben

b

19. Tallozassal valassza ki az elmentett xml formatumu f3jlt és nyomja meg a ,,Megnyitas’
gombot.

Az MYH-nak beadott, iigyfélkapus tarhelyridl letaltiott KR dokumentumok nyomtatasa

———™

Fajl felfsiltése 7K

Hely: |&)webtaszt "‘ Q2 E-

Y @ENG\" tetelfel_sablon_probad.csv
10

Legutdbbi
dokumentumok.

?I_-

=
S

™
o

¢

Dokumentumak,

>

Sajataép
= 2
' Failngv: |'w/7002_5106372364_1 004376853 v| C [(tteguies | )
- —
Haldzatihelyek | Fatipus: | Minden rsi v e |




20. A ,Nyomtatds” gombra kattintast kdvetéen a kérelem megnyilik az Adobe Reader (vagy
mas alapértelmezettként beallitott pdf olvaso programban).

Az MYH-nak bheadott, iigyfélkapus tarhelyril letiltott KR dokumentumok nyomtatisa

Sealed_\W3002_6764322381_1004938231 (| Nyomtatas )
~__—

Az MYH-nak beadott, iigyfélkapus tarhelyrdl letoltott KR dokumentumok nyomtatasa

Cilvlydocsiwebtesztiy7002_8106372364_1004376859 [ Tanszas.. || ryorntatas

X

f1002_1004376859. pdf megnyitasa

Megnyitotta a kivetkezdt:
3 fT002_1004376859.pdf

ami egy Adobe Acrobat Docurment
forras: https:ffe-kerelem.mvh.gov.bu

- Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

) Megnyitds | AcroRd3z.exe k4

O Flas

) Fajl mentése

[uld

E Mastantdl minden hasonld Fajllal tegyen ugyanigy.

& bedlitasok a Firefox Bedllitdsok parbeszédpaneliének alkalmazésok
lapjan megwaltoztathatok,

Mégse )




Az Eurdpai Mezogaz dasdgi Videkfejlesziési Alapbol a turisztikai tevekenységek tsztonzesehez igénybe veheld tamogatas - Adobe Reader
Fajl Szerkesztés MNézet Dokumentum  Eszkdzék  Ablak  S0gé

BEHMDD e[ [y O e e[

A z
q tj | Hereses >

s

o

Kérelem digitalis hitelesitési adatai
Az MVH-hoz tértént elektranikus benyujtasrol

Kérelem iratazonositaja
8106372364

MVH hiteles digitalis alairasanak ideje:
2008.10.30. 16:51:55

A beadott kérelem SHA1 lenyomata hexadecimalis formaban:
F341BCBC4A61C21FS1EOBET3C1613A1ATAEFTBB2

A hiteles digitalis alairas SHA1 lenyomata hexadecimalis formaban:
DC67CC4E8186FAST2FBC3D24DD0F09CDEFI3F 186

A kerelem ugyfélkapun keresztuli benyujtasanak KR altal hitelesitett idépontja:

A kérelem tgyfélkapun kerssztuli benyujtasanak KR érkeztetési szama

21. Mentse el a pdf fajlt az el6zetesen elkészitett mappajaba.

| >




V8l toz8s bejelent ®se

A 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 86.§(1) bekezdése kimondja, hogy ha a
kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben rogzitett, vagy barmely, e rendelet alapjan
szolgaltatott adataiban valtozas kovetkezik be, vagy a projekt miszaki, szakmai tartalma,
koltségvetése, vagy a tdmogatas egyeb feltételei valtoznak, a kedvezményezett a tudomasara
jutastol szamitottn y ol ¢ napon bel ¢ k°teles azt bejelen

A valtozas bejelentésére elektronikus uton, a Kincstar altal iizemeltetett, az E-ligyintézés

oldalon keresztiil van lehetdség.

A viltozas bejelentésére irdnyuld kérelmet és a kapcsolédé dokumentumokat, az E-

tigyintézési oldalra torténd belépést kovetéen, az E1 e kt r oenli ekmks¥ ekeRR®E £ | e s z-
Program (20142 020) T8 mogat 8si Kért e®ls e mehtipbB)dn tkeveszt8ls b e e
elérhetd feliileten tudja benyujtani.

A valtozés bejelentések benyujtasdhoz kapcsoldddan részletes informdaciokat taldl a
www.palyazat.gov.hu oldalon, a Palyazatok / Palyazati dokumentaciok/ Vidékfejlesztési
Program (VP) meniipont alatt a ,,Felhasznal6i segédlet valtozas bejelentés benytjtasahoz”
dokumentumban, valamint a www.mvh.allamkincstar.gov.hu oldalon a Hirek meniipont alatt
a ,Tajékoztatss a Vidékfejlesztési Program keretében benyujthat6 VALTOZAS
BEJELENTESEKKEL kapcsolatban” dokumentumban.


http://www.palyazat.gov.hu/
https://www.palyazat.gov.hu/doc/4523
https://www.palyazat.gov.hu/doc/4523
https://www.palyazat.gov.hu/download.php?objectId=66521
http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

K®r d®sf el tev®s

Amennyiben kérdése van, akkor a Kincstar honlapjan a K ® r v ® $ @ ®ldalrol érhetd el)
meniiben tehet fel egyedi kérdéseket, amelyek 24 o6ran beliil megvalaszolasra keriilnek.

A kérdés-valasz kitoltéséhez sziikséges részletes segédlet a www.mvh.allamkincstar.gov.hu
Kiemelt dokumentumolk; el haszn 81 - i t j8®laszt amentpendban b ®r d ® s

talalhat6 meg.

JANUAR ELSEIETOL ATALAKULT AZ-MVH

BOVEBBEN

Koézponti ligyfélszolgalat

Cim: 1095 Budapest, Soroksari Gt 22-24. Ugyfélfogadas: H, K, Cs 9.00 - 12.00 és 13.00
S —— R ———
Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax: - 16.00, 5z, 7 9.00 - 12.00 ”
(1) 475-2114 ‘ Kiemelt dokumentumok > ’

Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407.

Email:

K9000 URLAP ES KITOLTESI UTMUTATO

FELHASZNALOI TAJEKOZTATO A KERDES-VALASZ MODULHOZ

Részletes tajékaztato arrol, hogyan kiidhet be kérdést az MVH honlapon keresztil

| VP - STE KALKULATOR ES ERTEKEK

Kalkultor az i, 20142020 kozott iddszakra 52616 Vidékfejlesztési Program tamogatasaira vonatkozo Standard Termelési Erték (STE) szamitasahoz



http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

A kérdés-valasz modul a Kincstar Portal féoldalan (https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu) a
Kérdés-valasz funkciogombra kattintva érhetd el.

€ @@ hitps//www.mvh.allamkincstar.gov.hu C || Q Keresés w8

1B} Legtobbszor litogatott @ Bevezetés

6 millidrd forint tamogatasban részesiltek a tejtermelo
gazdasagok

BOVEBBEN

Kozponti iigyfélszolgalat
Elektronlkus Ogyintézés >
Cim: 1095 Budapest, Soroksari Gt 22-24. Ugyfélfogadas: H, K, Cs 9.00 - 12.00 és 13.00

Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax: - 16.00, Sz, P 9.00 - 12.00
(1) 475-2114 Kiemelt dokumentumok >
Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407, MEGYEI KORMANYHIVATALOK ELERHETOSEGEL

Email:

A kérdés-valasz gomb kivalasztasa utan lehet6ség van a sajat kérdéseinkkel kapcsolatos
igyintézésre (Kérdéseim) és a feltett kérdésekbol késziilt, altalanos érdeklédésre szamot tartd
ismertetok megtekintésére (Gyakori kérdések).

(# Kijelentkezés Y érdekiGdési kornek megfelelS szirt tartalom mutatésa

M
D Mogyar o N

A Kifizeté Ugynokségrél Tamogatasok Kozlemények Hirek Kolcsonos megfeleltetés Monitoring Ugyfélnyilvantartds Kérdés ugyintézés - e

Itt vagyok: Féoldal / Kérdés feltevés

Ha a felhasznald rendelkezik a GAZDA rendszerben rogzitett meghatalmazassal, abban az
esetben jogosult a meghatalmazo6 felhasznalok nevében kérdést feltenni. Ekkor a Kérdéseim
listaban az Osszes olyan kérdést megtalalja, amelyet maga a GAZDA rendszerben rogzitett
meghatalmazéssal rendelkezd felhasznald tett fel, fiiggetleniil attol, hogy kinek a nevében
tette fel a kérdést.



https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Uj kérdés feltevése:

Kijelentkezés érdeklGdési kornek megfelel§ szirt tartalom mutatdsa
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Osszes megjelenitése Q- Keresés

Nem talalhaté kérdéscsoport.

A kérdés benyujtasara szolgald felilleten a felhasznald regisztracidjabol ismert adatok
(kérdez6 neve, email cime) automatikusan kitoltésre kertilnek.

A kérdését az alabbi adatok megadéséaval teheti fel:

Itt vagyok: Fdoldal Kérdés feltevés Kérdéseim
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Tall6zés... | Nincs kijeloive fajl Tallézés... | Nincs kijelolve fajl
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Tallézés... | Nincs kijelolve fajl Tallézas... | Nincs kijelolve fajl

Bektildés

A GAZDA rendszerben rogzitett meghatalmazassal rendelkezé felhasznalonak jeldlnie kell,
ha mas nevében tesz fel kérdést (Meghatalmazottként mas nevében teszem fel a kérdést



jelolonégyzet), illetve a ,,A reprezentalt ligyfél azonositd szama” mezdben rdgzitenie kell
annak a felhaszndlonak a Kincstar ltal adott azonositdjat, akinek a nevében felteszi a kérdést

(a megfeleld jogosultsdgot, azaz hogy kinek a nevében tehet fel kérdést, a rendszer
automatikusan ellendrzi.
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A bekiildo felhasznalonak a kérdés targyat és szovegét sziikséges megadnia. Amennyiben
tigyfél-azonositoval rendelkezik, akkor vélaszthat kérdés kategoriat is, ha nem, abban az
esetben csak un. Altalanos témaja kérdést tehet fel. A feltett kérdéshez a bekiild valasztasa

szerint fajlokat is csatolhat (maximum 6 db), melyek mérete egyenként nem haladhatja meg a
25 MB-ot.

Amennyiben rendelkezik tigyfél-azonositoval akkor a K®r d ® s b e n ®r pontliare t t k a
kérem, valassza az alabbi pontot:

Az Uj kérdés feltevése ,Kategoria” pontban (,.kérem, valasszon”) az alabbi ketté koziil
valasszon:

- Vidékfejlesztési Program 2014-2020 —REL és helyi piacok (VP)
- Szoftverhasznalat — Vidékfejlesztési Program 2014-2020

AVi d®kf ej |l eszt-2020i RPL o ®s a me\Pptidkkop valasszaphi pl. a
Jogszabaly értelmezésével, jogosultsagi feltételekkel kapcsolatban van kérdése.



Szoftver\Whiabd@&inf8d jalt e s z t-2020+-at alker alyssza m a WebBesl feliilet
hasznalataval kapcsolatban van kérdése vagy hibat észlelt. Ebben az esetben mindig csatoljon
képernydképet (Print Screen) is, amin latszik a kérdéssel érintett tertilet.

A kérdés a Bekiildés gombra torténd kattintassal kertil elkiildésre a Kincstar felé.

Valasz érkezésérdl a kérdezo értesitést kap e-mailben. A valasz megtekintheté a Kérdéseim
listabol a kérdés részleteinek megtekintésével. Az 1j, olvasatlan valaszok kiemelten jelennek
meg a listdban, Megvalaszolt statusszal.

A beérkezett valasz elolvasdsdhoz a kérdezOnek a Kérdéseim listabol kivalasztott sorra kell

kattintania vagy a jobb oldali oszlopban 1évé Miiveletek koziil kivalasztania a Részletek
mentipontot.
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Meghatal maz8s haszn8l at a

A kérelem beadasahoz sziikséges eldzetesen meghatalmazast késziteni.

A meghatalmazas kitoltéséhez sziikséges részletes segédlet a www.mvh.allamkincstar.gov.hu
Kiemelt dokumentumok, Felhasznaldi segédlet az allandé meghatalmazas és az elsédleges
képviseleti jogosultsag rogzitéséhez meniipontban taldlhaté meg.

JANUAR ELSEIETOL ATALAKULT AZ-MVH

BOVEBBEN

Koézponti ligyfélszolgalat

BEktmkusgylntéza >
Cim: 1095 Budapest, Soroksari Gt 22-24. Ugyfélfogadas: H, K, Cs 9.00 - 12.00 és 13.00

‘ Kiemelt dokumentumok > ’

Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax: - 16.00, Sz, P 9.00 - 12.00
(1) 475-2114
Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407.

Email:

€ ) ® @ https//www.mvh.allamkinestar.gov.hu/kiemelt-dokumenturmok Bl € | Q Keresés

(8 Legtobbszor latogatott @ Bevezetés

| TAJEKOZTATO ELEKTRONIKUS HELYSZINI ELLENORZESI JEGYZOKONYV PONTOS ERTELMEZESEHEZ

2016.08.02. 12:54

| NYOMTATVANYOK HIANYPOTLASHOZ

Egyes beruhazasi tdmogatdsok hidnypdtidsainak teljesitését segité formanyomtatvanyok.

2009.11.16. 00:24

|  GIRO KODOK

a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési timogatasok utaldsahoz kapcsolodé kédok és beazonositasukhoz szikséges megnevezéseik (giro kéd)

FELHASZNALOI SEGEDLET AZ ALLANDO MEGHATALMAZAS ES AZ ELSODLEGES KEPVISELET
ELEKTRONIKUS UTON TORTENO LETESITESEHEZ ES VISSZAVONASAHOZ



http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Nyil atkozat az @dRBRt ok megfel el Rs®g

Az évenkénti kotelezd adategyeztetés megtételére az A! g ynfy®Il v&nt art §si
meniicsoportban talalhato A! gy f ®l nyi |l v8nt art §sba incaipoatl ent et
alatt elérheté bizonylaton van lehet0ség, ha az iigyféladatok valtoztak. Amennyiben az

adatokban valtozas nem kovetkezett be, igya ANy i | at koz at a dmehipokt hel ye
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alatt 1évo trlap benyujtasaval tehet eleget az ligyfél adategyeztetési kotelezettségének.

Altaldnos dgyintézés = Elektronikus kérelemkezelés - Ugyfél-nyilvantartasi igyek ~

Benyujtott meghatalmazasok allapota

Meghatalmazéas/elsddleges képviseletre vald jogosultsdg rogzitése
Meghatalmazas/elsddleges képviseletre vald jogosultsag visszavondsa
Meghatalmazasok jovahagyasa

Meghatalmazas karbantartasa

Nyilatkozat adatok megfeleldségérdl

Nyilatkozat az E-kapcsolattartas visszavonasrdl
Nyilatkozat az E-kapcsolattartasrol
Ugyfél-nyilvantartasba bejelentett adatok modositdsa
Ugyfélnyilvantartasba bejelentett adatok mddositasa (ij)

Vis Maior bejelentés elhaldlozas miatt



Hi babejel ent ®s

A rendszer mikodésében észlelt barmely hibat a Kérdésfeltevés pontban leirtak szerint kérjiik
bejelenteni. A kérdésben érintett kategoria lenyilo listabol kérjiik, valassza ki a Szoftverhiba

elemet.

Kérjiik, hogy minden esetben adja meg a hasznalt Mozilla Firefox verzidszamat, valamint
csatolja a hiba el6fordulasat jelzd printscreen-t!

Eldre is kdszonjiikk. A kérdésére par napon beliil valaszt adunk.



